PINACOTECA

DE SAO PAULO
COTACAO N°017/2018

A Associacdo Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associacdo civil sem fins lucrativos, com sede na
cidade de Sdo Paulo, estado de Sdo Paulo, na Praca da Luz, n°® 2, Bom Retiro, CEP 01120-010,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 96.290.846/0001-82, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para elaboracdo de proposta de terceirizacdo da folha de pagamento e

obrigacdes acessoérias, nos fermos e condicdes mencionados abaixo:
I. JUSTIFICATIVA

A APAC tem por objetivo a efetivacdo de atividades de natureza cultural, consubstanciadas na
colaboracdo técnica, material e financeira que garanta a preservacdo e a conservacdo do
acervo artistico e divulgacdo da Pinacoteca do Estado de Sdo Paulo (“Pinacoteca™) como centro
de referéncia de atividades e pesquisa de cardter civico, educacional, artistico e cultural,

objetivando, no cumprimento de sua atuacdo, o apoio ao funcionamento da Pinacoteca.
Il. OBJETO

ll. 1. Elaboracdo de proposta para terceirizacdo do processamento da folha, emissdo de guias de
impostos, demissdes, beneficios e entrega de obrigacdes acessérias, conforme ANEXO | - Termo de
referéncia.

Il. 2. A empresa vencedora deverd prestar os servicos com respeito aos termos deste Convite, bem
como obedecidos os termos e condicdes do contrato a ser assinado entre a APAC e a empresa

vencedora.
IIl. DOCUMENTACAO EXIGIDA

lll. 1. Para participar do certfame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta (“Proposta”), da qual deverd constar, pelo menos, as seguintes informacaoes:

(i) Nome e qualificacdo completa da empresa, endereco e telefone para contato;

(ii) Valor proposto.

(iii) Copia do cartdo de CNPJ, comprovante de Inscricdo estadual e municipal, se houver, bem

como coépia do contrato social e alteracdes posteriores;
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IV. ENTREGA DAS PROPOSTAS

IV. 1. As propostas e documentacdes exigidas deverdo ser enfregues por e-mail para:

compras@pinacoteca.org.br, aos cuidados da Area de Compras, até o dia 23/08/2018.

V. PRAZO DE VIGENCIA.

V.1. As obrigacdes estabelecidas em Contrato terdo vigéncia até a entrega de todos os itens

estabelecidos na proposta de fornecimento de materiais e servicos.

V1. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

VI. 1. Os resultados serdo divulgados mediante comunicacdo ds empresas participantes do
Processo.

VI. 2. A homologacdo da escolha da empresa selecionada serd efetuada por infermédio da
assinatura do respectivo Contrato.

VI. 3. Decorrido o prazo, se o vencedor ndo assinar referido Contrato, serd facultado a APAC a

selecdo de outra empresa parficipante.

VII. DISPOSICOES GERAIS

VII. 1. N&o serd admitida a participacdo de empresas:

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracdo PUblica;

b. declaradas iniddneas;

C. que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto & APAC ou a Administracdo PUblica;

d. que estiverem sob regime de faléncia ou concordata;

e. que tenham em seu quadro de sécios ou de administradores, pessoas que sejam consangUineas
ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador, Secretdrios de Estado,

diretores, conselheiros e funciondrios da APAC.

VII. 2. Serdo liminarmente desclassificadas as propostas que:

a. ndo obedecerem as exigéncias deste Convite;

b. contenham precos unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor igual a zero.
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VII. 3. Quaisquer outras informacdes, atendimentos ou contatos a respeito deste Convite serdo

prestados exclusivamente por escrito, por meio do e-mail compras@pinacoteca.org.br e a

solicitacdo de informacdes ndo motivard a prorrogacdo do prazo fixado para entrega das

propostas.

VII. 4. O presente convite ndo obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo Contrato
com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado a APAC revogar o
presente convite, a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do Confrato, por fundado

motivo, obrigando-se, neste caso, a cientificar os interessados mediante o envio de notificagdo.

Sdo Paulo, 09 de agosto de 2018.

Atenciosamente,

Marcelo Dantas
Diretor

Adm Financeiro
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Anexo |
1- Ponto Eletronico - fechamento mensal de banco de horas:
- Importacdes das marcacoes
- Lancamento de troca de turnos
- Lancamentos de abonos e escalas de folga;
- Lancamentos de Atestados Médicos;

- Relatérios de marcacdo e saldo de banco de horas.

2 - Processamento de folha de saldrios mensal:
- Cadastro de admissdo, manutencdo, contratos de trabalho e etiquetas da CTPS;
- Saldrios liquidos a pagar;
- Lancamento de eventos manuais;
- Geracdo de arquivo para remessa de pagamento com geracdo de titulo;
- Integracdo Contdbil;
- Encerramento da Folha;
- Relatérios de fechamento sintético e provisdes férias/13° saldrio para departamento
contabilidade;
- Relatérios de fechamento analitico de autébnomos para departamento contdbil (quando
necessario);
- Cadastro da programacdo de férias, emissdo dos aviso e recibo de férias, relatério de medias e
arquivo bancdrio;
- Prévia e processo rescisério (Emissdo do extrato do FGTS, emisséo do TRCT, GRRF e relatérios de
medias);
- Processo de afastamento (doenca, maternidade, acidente de trabalho, abandono de
emprego);
- Cdlculo de 13° saldrio, relatérios e arquivo bancdrio;
- Suporte em possiveis divergéncias contdbeis em relacdo a integracdo;

- Elaborar relatérios gerenciais, tfrimestrais e anuais, conforme as necessidades solicitadas;

3 - Manutencdo de Beneficios:
- Lancamento de beneficios mensais na folha de saldrios e no cadastro do funciondrio;
- Assisténcia odontoldgica;
- Seguro saude;
- Vale fransporte;

- Vale refeicdo.
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4 - Encargos Sociais/Impostos - EmissGo de guias e geracdo de titulos (Todas com meméria de
cdiculo):

- IRRF

- INSS

- FGTS

- PIS

- ISS (autébnomos se houver)

- SINDICAL

- Outros recolhimentos pertinentes.

5 - Obrigagoes Acessorias: transmissdo de declaragoes:
Mensais:

- SEFIP (INSS/FGTS);

- CAGED (quando houver);
Anuais:

- RAIS / DIRF (se estiver dentro do periodo de vigéncia do contrato).

6 - E-social:
- Transmiss@o dos eventos ndo periddicos e periddicos;
- Manutencdo de cadastros e informacoes conforme demanda;

- Acompanhamento e apoio administrativo em relacdo aos eventos do E-social.

7 - Auditorias:
- Encaminhar documentacdo solicitada pelas auditorias (Sec. Da Cultura, Fazenda, Tribunal de
Contas, auditoria independente contratada pela APAC, entre outras possiveis);
- Atendimento a auditorias para apresentacdo de documentacdo e esclarecimento de possiveis
duvidas.
8 - Funciondrios:
- NUmero de funciondrios;
156 funciondrios prazo indeterminado
40 funciondrios prazo determinado
17 estagidrios

Média de 6 autbnomos por més
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Notas: qualguer pagamento de juros acarretado por procedimento incorreto de cdlculos ou atraso

no envio das informacdes serd pago pela prestadora de servicos.

Os relatérios mensais, guias e titulos devem ser enviados até o primeiro dia Util do més subsequente.

Serd um diferencial na escolha a utilizacdo do sistema TOTVS/Protheus versdo 12 intfegrado ao nosso

ERP.

PINACOTECA LUZ
PRACA DA LUZ, 2 CEP:01120-010 SAO PAULO - SP- BRASIL 55 11 3324.1000

ESTACAO PINACOTECA E MEMORIAL DA RESISTENCIA
LARGO GENERAL OSORIO, 66 CEP: 01213-010 SAO PAULO - SP - BRASIL 55 11 3335.4990

Pdgina é de 6

WWW.PINACOTECA.ORG.BR



