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COTAGCAO N° 48/2025 - “Aquisicao de Projetores”
Nova exposi¢do de longa duragdo MRSP

Sé@o Paulo, 16 de dezembro de 2025.

Prezada(o) Senhor(a),
CARTA CONVITE

A Associacdo Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associacgdo civil sem fins lucrativos, com sede
na cidade de Sdo Paulo, estado de Sdo Paulo, na Praca da Luz, n° 2, Bom Retiro, CEP 01120-
010, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 96.290.846/0001-82, convida Vossa(s) Senhoria(s) a apresentar
proposta para prestacdo de servicos especializados de “analista de comunicacdo”

mencionados na presente Carta Convite (“Carta”) e seus anexos.
1. JUSTIFICATIVA

A APAC tem por objetivo a efetivacdo de atividades de natureza cultural, consubstanciadas
na colaboracdo técnica, material e financeira que garanta a preservacdo € a conservagdo
do acervo artistico e divulgacdo da Pinacoteca do Estado de SGo Paulo (“Pinacoteca”) e do
Memorial da Resistencia de SGo Paulo como centros de referéncia de atividades e pesquisa de
carater civico, educacional, artistico e cultural, objetivando, no cumprimento de sua atuacdo,

0 apoio ao funcionamento da Pinacoteca e do Memorial da Resistencia.

No dmbito de suas atividades estatutdrias a APAC tem contrato com o Estado de Séo Paulo n®
05/2023, por intermédio da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e IndUstria Criativa, o
qual tem por objeto o fomento e a operacionalizacdo da gestdo e execucdo das atividades e
servicos na drea de museologia na Pinacoteca de SGo Paulo e Memorial da Resistencia de Sdo

Paulo.
Il. OBJETO

II.1. O objeto do presente Convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para a
APAC, seguindo artigo 6 de nosso regulamento de compras APAC — Regulamento de
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Compras (apacsp.org.br), para o trabalho de analista de comunicacdo, para atuacdo nos
projetos Prémio Design MCB e Acodes Especiais MCB.

lll. ENTREGA DAS PROPOSTAS

lI.1. As propostas deverdo ser enfregues por e-mail, no endereco compras@pinacoteca.org.br

e Josesoares@pinacoteca.org.br e , com a identificacdo “Cotacdo 48/2025" Analista de

Comunicacdo”, até o dia dia 05 de janeiro de 2026, até as 18h.

IV. PRAZO DE VIGENCIA
IV.1. O Contrato celebrado em decorréncia deste Convite terd prazo vigéncia pontual com

definicdo junto ao vencedor do certame.

V. DOCUMENTAGAO EXIGIDA

V.1. Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo
encaminhar proposta (“Proposta”), da qual deverd constar, pelo menos, as seguintes
informacoes:

(i) Nome e gqualificacd@o completa da empresa, endereco e telefone para contato;

(i) Relacdo de todos os sécios e administradores;

(iii) Art sobre obra

(iv) Seguro sobre obra

V.2. Além da proposta, os interessados deverdo encaminhar, na mesma proposta, os
seguintes documentos:

(i) Cédpia do cartdo de CNPJ, comprovante de Inscricdo estadual e municipal, se houver, bem
como cépia do contrato social e alteracdes posteriores;

(i) CertidGo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

(iii) Certiddo Negativa de Débitos Previdencidrios — CND;

(iv) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda do Estado;

(v) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Mobilidrios, emitida pela Prefeitura;

V.3. Ndo serdo aceitos protocolos, bem como ndo serdo atendidos pedidos de juntada de

documentos, posteriormente & entrega do orcamento.
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VI. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO
VI.1. Os resultados serdo divulgados mediante publicacdo no site da APAC:

https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/resuliados/

VII. DISPOSICOES GERAIS

VII.1. NGo serd admitida a participacdo de empresas:

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracdo PUblica;

b. declaradas inidbneas;

C. que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto & APAC ou a Administracdo PUblica;

d. que estiverem sob regime de faléncia ou concordata;

e. que tenham em seu quadro de sécios ou de administradores, pessoas que sejam
consanguineas ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador,
Secretdrios de Estado, diretores, conselheiros e funciondrios da APAC.

f. localizadas fora da cidade de SGo Paulo ou regido da Grande Sdo Paulo, por questdes

logisticas

VII.2. Serdo liminarmente desclassificadas as propostas que:

a. ndo obedecerem ds exigéncias deste Convite;

b. contiverem emendas, borrdes ou rasura em qualquer lugar essencial ou que encerrem
condicoes tidas como essenciais, escritas d margem ou fora do seu corpo;

c. contenham precos unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor igual a zero.

d. propostas comerciais que apresentem indicios de prdtica desleal, tais como precos
inexequiveis, notoriamente superiores aos praticados no mercado, ou que configurem tentativa
de dumping.

(i) Considera-se:

l. Preco inexequivel: aguele cujo valor seja inferior a 60% da média aritmética ou
inferior a 70% da mediana das propostas validas obtidas, salvo justificativa técnica formal
apresentada pelo proponente e aceita pelo Setor de Compras;

Il. Sobrepreco: aquele cujo valor seja superior a 150% da média aritmética ou superior
a 130% da mediana das propostas validas, salvo justificativa técnica formal apresentada e
aceita;

lll. Dumping: configuracdo deliberada de precos artificialmente baixos para eliminar
concorréncia, inclusive quando houver histérico de propostas reiteradas com valor inferior a
50% da média de mercado, sem base técnica sustentdvel.

(i) Para fins de andlise, serd admitida a exclusdo das propostas com valores fora dos limites
definidos no §1° antes do cdiculo da média e da mediana, desde que tecnhicamente
justificado.

(i) A APAC poderd solicitar, a qualquer tempo, planilhas analiticas de composicdo de precos
aos proponentes, para verificacdo de exequibilidade.
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(iv) A exclusdo de proposta com base neste artigo serd formalizada em parecer técnico
circunstanciado, assinado pelo Setor de Compras e validado pela Comissdo designada,
quando houver.

VIL.3. Quaisquer outras informagdes, atendimentos ou contatos a respeito desta Carta Convite

serdo prestados exclusivamente por escrito, pelo e-mail compras@pinacoteca.org.br e a

solicitacdo de informacdes ndo motivard a prorrogacdo do prazo fixado para entrega das

propostas.

VIl.4. A presente Carta Convite ndo obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo
Contrato com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado & APAC
revogar o presente convite/certame, a qualquer tempo, inclusive antes da assinafura do
Contrato, por fundado motivo, obrigando-se, neste caso, a cientificar os interessados mediante

o envio de notificacdo.

Atenciosamente,
ASSOCIACAO PINACOTECA ARTE E CULTURA — APAC
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Escopo de Contratagido — Analista de Comunicacio
Projeto: Prémio Design MCB e A¢des Especiais MCB

Periodo de atuacio:

2% etapa: Janeiro a Agosto/2026

- Divulgacao das inscri¢des para o 36° Prémio Design (jan/2026)

- Divulgacdo da exposicdo de Cartazes (jan a mar/2026)

- Divulgagao e acompanhamento de rodas de conversa, palestras e eventos vinculados ao Prémio
Design (jan a jul/2026)

- Divulgacdo dos aprovados para a 2° fase de avaliacdo e periodo de entrega de produtos fisicos
(fev e marg¢o/2026)

- Revisao de textos produzidos pelas comissoes julgadoras e pelo Comité do Prémio Design para
divulgacao do resultado final (mar-abr/2026).

- Acompanhamento do trabalho de revisao e traducdo de textos para o catalogo e a exposi¢do de
projetos do Prémio Design (abr-mai/2026)

- Divulgacdo da exposicao de projetos premiados e selecionados no Prémio Design (abr-
mai/2026)

- Divulga¢do do langamento do catalogo de projetos premiados ¢ selecionados no Prémio Design
MCB (jun-jul/2026)

- Relatdrios parciais de acompanhamento de comunicagéo (abr e jul/2026).

- Producdo de relatério final com documentacédo de clippings e resultados de imprensa; registro de
pecas produzidas, agdes realizadas (textos, posts, videos, eventos); compilacdo de dados de
publico virtual e presencial para fins de registro institucional (ago/2026)

- Producdo de releases pontuais para divulgagdo de acdes especiais do Museu da Casa Brasileira
no 1° semestre de 2026 (exposi¢des, parcerias, programacdes especiais)

Objetivo: Contratagdo de profissional para atuar de forma articulada com as diferentes frentes de comunicacao
envolvidas na realizagdo de agdes especiais do Museu da Casa Brasileira e do Prémio Design: equipe de producao
do prémio, assessoria de imprensa da Secretaria da Cultura, Economia e Industrias Criativas do Estado de Sdo
Paulo (SCEIC), assessoria de imprensa e equipe interna de Comunicagdo da Associagdo Pinacoteca Arte e Cultura
(APAC) e demais parceiros institucionais.

Escopo: O profissional sera responsavel, sob coordenagido da Equipe de Comunicagdo da APAC, por centralizar e
sistematizar informagdes referentes ao Prémio Design MCB no que se refere a comunicacdo e difusdo dos eventos,
monitorar e atuar nas redes sociais e demais canais de comunicagdo dos projetos, acompanhar prazos de entrega de
conteudos, acompanhar a aprovacao de material de divulgagdo com os realizadores e parceiros institucionais,
atender solicitagdes da imprensa para pautas e/ou envio de materiais complementares de divulgacdo, sugerir pautas
e acompanhar a produ¢@o de materiais graficos junto a equipe de design, interna e/ou contratada para este fim,
redigir releases a imprensa, realizar ativagdes de veiculos de comunicagdo para a promoc¢ao do prémio e da
programacao de atividades decorrentes do evento, revisar e adaptar textos das comissdes julgadoras para uso em
publicacdes, catalogo e exposicao, auxiliar na producdo de contetido e pecas para redes sociais, além de apoiar a
execucdo de outras agdes previstas no plano de comunicagdo do projeto.

O profissional podera também atuar na produgdo de releases/textos informativos de agdes especiais do Museu da
Casa Brasileira que possam acontecer em 2026. Caso projetos surjam ¢ necessitem de dedicagdo mais intensa, sera
realizada uma cotagdo especifica para ampliar o escopo do projeto deste profissional, ou para contratar um outro
profissional que podera trabalhar em conjunto com as equipes envolvidas nos projetos ligados ao MCB em 2026.
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Principais Atividades:

1. Interlocucgédo e Fluxo de Comunicagao
e  Atuar como ponte entre:

o Equipe de produgio do Prémio Design

o  Assessoria de imprensa da Secretaria da Cultura, Economia e Industrias Criativas do Estado de
Séo Paulo (SCEIC)

o Equipe de comunicagdo da Associacdo Pinacoteca Arte e Cultura (APAC) e assessoria de
imprensa da instituigcao

o Parceiros institucionais envolvidos na realiza¢do do Prémio Design e Acdes especiais do Museu
da Casa Brasileira

e Organizar e acompanhar o fluxo de recebimento, produgio e aprovagdo dos conteudos (releases, pegas
graficas, identidade visual, videos, posts, etc.)

e  Garantir a padronizag@o das informacdes nos canais oficiais, seguindo as diretrizes institucionais

2. Planejamento e Execu¢ao de Comunicagao

e Elaborar e executar o plano de comunicacio do Prémio Design, sob coordenagdo da equipe de
Comunicacdo da APAC

e Elaborar releases/informativos pontuais de A¢des especiais do Museu da Casa Brasileira, sob
coordenagao da equipe de Comunicacao da APAC
Participar das reunides de alinhamento entre as equipes envolvidas
Elaborar cronogramas operacionais e acompanhar os prazos de entregas de comunicagio
Acompanhar e atender solicitacdes da imprensa relacionadas aos conteudos de divulgacdo e nos
processos de entrevistas, gravagdes e registros fotograficos

3. Producido e Revisao de Contetidos

e Produzir, revisar e adaptar textos para os diferentes canais do Prémio Design (redes sociais, releases, site,
e-mail marketing, sistema de inscri¢ao e avaliacdo de projetos) e de A¢des especiais do Museu da Casa
Brasileira (exposigdes, parcerias, programacdes especiais)

e Apoiar na produgdo de textos institucionais para divulgacéo da premiagao, exposigdes e agdes especiais
do Museu da Casa Brasileira

e Revisar e adaptar textos institucionais, das comissdes julgadoras e do Comité do Prémio Design para uso
em releases, publicagdes, catalogo e exposigado

e Apoiar na coleta e organizacdo de contetidos e informagdes para produgdo de releases e materiais de
imprensa

4. Monitoramento e gestao das Redes Sociais
e Acompanhar a produgdo de conteudo para redes sociais (planejamento, briefing, confecgdo de pegas
graficas, revisao)
Atuar na redagdo e programacao de posts
Monitorar a intera¢do do publico nas midias sociais e garantir que haja adequado retorno as duvidas de
participantes e publico geral
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e  Sugerir pautas e conteudos para engajamento de participantes e publico geral do prémio e do Museu da
Casa Brasileira
Apoiar na gestdo do calendario de divulgacdo dos projetos
acompanhar eventos presenciais e online do Prémio Design e Acdes especiais do Museu da Casa
Brasileira, realizando atendimento ao publico;

5. Relatérios e Documentagao
e  Acompanhar os relatérios de clipping e resultados da assessoria de imprensa
e Organizar os registros de pecas produzidas e acdes realizadas (textos, posts, videos, eventos)
e Apoiar a producdo de relatorios parciais e finais de comunicacdo do projeto

Periodo e Carga de Trabalho:

Inicio: janeiro/2026

Término: agosto/2026

Regime: hibrido, com reunides semanais e disponibilidade para participagdo em eventos presenciais do projeto aos
sabados.

Carga horaria estimada: desejavel de 4 a 6 horas de dedicagdo diaria (a depender da etapa do projeto).

Perfil Desejado

Formagao em Comunicagdo Social, Jornalismo, Relagdes Publicas ou areas afins

Experiéncia em projetos culturais ou institucionais

Habilidade de escrita e revisao de textos

Experiéncia com gestdo de redes sociais

Capacidade de organizacdo, gestdo de prazos e relacionamento com multiplos atores

Desejavel familiaridade com ferramentas de organizacao colaborativa (Drive, Trello, Notion, etc.)

Experiéncia comprovada em estratégias de comunicagdo para museus, centros culturais ou instituigdes afins sera
vista como um diferencial no processo seletivo.
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