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COTAÇÃO Nº 18/2025 – “Aquisição de Arquivos Deslizantes” 
 
 

São Paulo, 12 de maio de 2025. 
 

CARTA CONVITE 
 

Prezada(o) Senhor(a), 
 
 

A Associação Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associação civil sem fins lucrativos, com sede na 

cidade de São Paulo, estado de São Paulo, na Praça da Luz, nº 2, Bom Retiro, CEP 01120- 010, inscrita 

no CNPJ/MF sob o nº 96.290.846/0001-82, convida vossa(s) Senhoria(s) a apresentar proposta de 

empresas para aquisição de arquivos deslizantes para a Biblioteca de Artes Visuais da Pinacoteca de 

São Paulo. 

 

I. JUSTIFICATIVA 
 
 

A APAC tem por objetivo a efetivação de atividades de natureza cultural, consubstanciadas na 

colaboração técnica, material e financeira que garanta a preservação e a conservação do acervo 

artístico e divulgação da Pinacoteca do Estado de São Paulo (“Pinacoteca”) e do Memorial da 

Resistência de São Paulo como centros de referência de atividades e pesquisa de caráter cívico, 

educacional, artístico e cultural, objetivando, no cumprimento de sua atuação, o apoio ao 

funcionamento da Pinacoteca e do Memorial da Resistência. 

 
No âmbito de suas atividades estatutárias a APAC tem contrato com o Estado de São Paulo nº 

05/2023, por intermédio da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e Indústria Criativa, o qual 

tem por objeto o fomento e a operacionalização da gestão e execução das atividades e serviços na 

área de museologia na Pinacoteca de São Paulo, Memorial da Resistencia de São Paulo, Estação 

Pinacoteca e Pina Contemporânea. 

 

II. OBJETO 
 

II.1. O objeto do presente Convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para a APAC, 

seguindo artigo 6 de nosso regulamento de compras APAC – Regulamento de Compras 

(apacsp.org.br), para aquisição de arquivos deslizantes para a Biblioteca de Artes Visuais da 

Pinacoteca de São Paulo.



 

 
 
 
 
 

  
 

Página 2 de 11  

III. ENTREGA DAS PROPOSTAS 

III.1. As propostas deverão ser entregues por e-mail, no endereço compras@pinacoteca.org.br, com 

a identificação “Cotação 18º/2025 Aquisição de Arquivos Deslizantes” no dia 31 de maio de 2025, 

até às 18h. 

 
IV. PRAZO DE VIGÊNCIA 

IV.1. O Contrato celebrado em decorrência deste Convite terá prazo de vigência até o dia 31 de 

dezembro de 2025. 

 
V. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

V.1. Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão encaminhar 

proposta (“Proposta”), da qual deverá constar, pelo menos, as seguintes informações: 

(i) Nome e qualificação completa da empresa, endereço e telefone para contato; 

(ii) Relação de todos os sócios e administradores; 
 
 

V.2. Além da proposta, os interessados deverão encaminhar, na mesma proposta, os 

seguintes documentos: 

(i) Cópia do cartão de CNPJ, comprovante de Inscrição estadual e municipal, se houver, bem como 

cópia do contrato social e alterações posteriores; 

(ii) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 

(iii) Certidão Negativa de Débitos Previdenciários – CND; 

(iv) Certidão Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda do Estado; 

(v) Certidão Negativa de Débitos de Tributos Mobiliários, emitida pela Prefeitura; 

 
V.3. Não serão aceitos protocolos, bem como não serão atendidos pedidos de juntada de 

documentos, posteriormente à entrega do orçamento. 

 
VI. DA DIVULGAÇÃO DO RESULTADO 

VI.1. Os resultados serão divulgados mediante publicação no site da APAC: 

https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/resultados/ 

 
VII. DISPOSIÇÕES GERAIS 

VII.1. Não será admitida a participação de empresas: 

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administração Pública; 

b. declaradas inidôneas; 

c. que possuírem qualquer débito ou pendência junto à APAC ou à Administração Pública; 

d. que estiverem sob regime de falência ou concordata; 
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e. que tenham em seu quadro de sócios ou de administradores, pessoas que sejam consanguíneas 

ou parentes até o 3º (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador, Secretários de Estado, 

diretores, conselheiros e funcionários da APAC. 

 
VII.2. Serão liminarmente desclassificadas as propostas que: 

a. não obedecerem às exigências deste Convite; 

b. contiverem emendas, borrões ou rasura em qualquer lugar essencial ou que encerrem condições 

tidas como essenciais, escritas à margem ou fora do seu corpo; 

c. contenham preços unitários simbólicos, irrisórios ou de valor igual a zero. 
 

VII.3. Quaisquer outras informações, atendimentos ou contatos a respeito desta Carta Convite serão 

prestados exclusivamente por escrito, pelo e-mail compras@pinacoteca.org.br e a solicitação de 

informações não motivará a prorrogação do prazo fixado para entrega das propostas. 

 
VII.4. A presente Carta Convite não obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo 

Contrato com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado à APAC 

revogar o presente convite/certame, a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do Contrato, 

por fundado motivo, obrigando-se, neste caso, a cientificar os interessados mediante o envio de 

notificação. 

 
 
 

Atenciosamente, 

ASSOCIAÇÃO PINACOTECA ARTE E CULTURA – APAC
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ANEXO I 

Termo Descritivo para Aquisição de Arquivos Deslizantes 
 

Envio de Orçamentos: 31/05 
Visita Técnica com agendamento prévio:  13/05 – 23/05 

  
1. Objetivo 

 Aquisição de arquivos deslizantes para a Biblioteca de Artes Visuais da 
Pinacoteca de São Paulo. 
 

2. Justificativa  
Melhorar as condições de armazenamento dos acervos arquivísticos e 
bibliográficos; garantir maior eficiência no uso do espaço disponível e 
oferecer melhores condições para conservação e preservação dos 
acervos. 
 
 
 
 
 

3. Documentos de Qualificação Técnica 
  Os fornecedores deverão apresentar os seguintes documentos para 

qualificação técnica: 
 Atestado de Capacidade Técnica: Pelo menos 01 (um) atestado emitido 

por entidade pública ou privada, declarando que a proponente 
realizou fornecimentos de produtos compatíveis em especificações e 
funcionalidades com o objeto do edital. 

 Laudos Técnicos: 

o Laudos Técnicos de Avaliação das Características 
Ergonômicas: Relatório comprovando que os 
equipamentos propostos atendem aos padrões de 
ergonomia e funcionalidade, feito por profissional 
certificado pela ABERGO e engenheiro de segurança 
do trabalho registrado no CREA. 

o Laudo de Colunas Estruturais: Laudo técnico atestando 
que as colunas estruturais são capazes de suportar 
cargas uniformemente distribuídas em prateleiras, 
acompanhado de relatório de ensaio emitido por 
laboratório acreditado pelo INMETRO. 

o Laudo de Prateleira: Relatório de ensaio emitido por 
laboratório acreditado pelo INMETRO, comprovando 
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que as prateleiras suportam cargas uniformemente 
distribuídas conforme a Norma NBR 13691:2010. 

o Laudo de Batentes de Borracha: Relatório de ensaio 
emitido por laboratório credenciado pelo INMETRO, 
comprovando a resistência dos batentes de borracha. 

4. Garantia 

 Garantia integral pelo prazo de 60 (sessenta) meses, com informações 
sobre a empresa de assistência técnica local (Estado de São Paulo) 
para atendimento no prazo de 48 horas por eventuais problemas de 
fabricação durante o período da garantia. 

 A garantia deve contemplar a substituição ou reposição de partes, 
peças e acessórios que apresentem defeito de fabricação ou desgaste 
precoce em condições normais de uso. 

 A abertura de chamados poderá ocorrer por contato telefônico e/ou e-
mail, devendo ser atendidos com a presença de equipe técnica no 
local de utilização dos equipamentos em até 48 (quarenta e oito) horas 
após a solicitação nos dias e horários de funcionamento da Biblioteca. 

 O fornecedor deverá detalhar seu processo de atendimento a 
chamados de assistência técnica, incluindo: 

 Informações de contato (telefone e e-mail) para abertura de 
chamados. 

 Procedimentos para abertura de chamados e solicitação de assistência 
técnica. 

 Prazo máximo para atendimento dos chamados. 

 Informações sobre a empresa de assistência técnica local (Estado de 
São Paulo). 

 
5. Visita Técnica  

Cada fornecedor participante deverá realizar visita técnica à Reserva 
Técnica da Biblioteca para análise do local e apresentar, juntamente com 
a proposta comercial, o projeto e o certificado de vistoria protocolado por 
profissional da equipe da Biblioteca. A visita técnica deverá ser realizada 
mediante agendamento nos dias de funcionamento da Biblioteca de 
segunda a sexta-feira, das 10h às 18h pelo e-
mail biblioteca.cedoc@pinacoteca.org.br, com o assunto "Agendamento 
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Arquivos Deslizantes".  Excepcionalmente, caso a realização da visita 
técnica presencial não seja viável, fornecedores sediados fora da cidade 
de São Paulo poderão apresentar uma carta de análise técnica, contendo 
a formalização do pleno entendimento do projeto. 
  

6. Certificados 

Os proponentes deverão apresentar certificados de conformidade emitidos 
em nome do fabricante, como os relativos ao processo de preparação e 
pintura de superfícies metálicas (ABNT PE289-17) e aos arquivos deslizantes 
(ABNT PE388-07), ou outros equivalentes emitidos por organismos 
reconhecidos de certificação de produtos. 
 

7. Registro Profissional  

A empresa contratada e o profissional responsável pelo 
acompanhamento da instalação deverão estar devidamente registrados 
no CREA. Caso o profissional não esteja cadastrado como responsável 
técnico da empresa, será necessário comprovar formalmente seu vínculo 
por meio de documentação apropriada, como contrato de prestação de 
serviços ou vínculo empregatício. 

8.     Prazo 
O prazo total para execução dos serviços, incluindo fornecimento, 
entrega, instalação e testes dos arquivos deslizantes, será de até 4 
(quatro) meses a partir da data de assinatura do contrato. 

9. Responsabilidades do Fornecedor durante o Projeto 
Durante o projeto, cabe ao fornecedor:  
 Realizar a desmontagem de 11 estantes fixas existentes com 

6 faces cada (seja 66 faces de estantes fixas), atualmente instalados 
na área destinada à implantação dos arquivos deslizantes, garantindo 
a integridade do espaço e a segurança do acervo durante todo o 
processo. 

  Realizar a instalação dentro do horário de funcionamento da 
Biblioteca.  

  Remover os resíduos gerados durante o processo de instalação dos 
arquivos deslizantes: papel, madeira, plástico etc. 

 Garantir a instalação completa sem necessidade de suporte técnico 
da contratante; 

10.    Especificações Técnicas do Produto 
O produto deverá possuir especificações técnicas equivalentes às dos 
arquivos deslizantes atualmente existentes na Biblioteca de acordo com as 
mencionadas abaixo, ou superior: 
 Estrutura Modular dos Arquivos Abertos: 
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o Parede: Chapa de aço com espessura de 1,2mm 
(#18FF). 

o Montante: Chapa de aço com espessura de 1,5mm 
(#16FF). 

o Painel Frontal: Chapa de aço com espessura de 0,9mm 
(#20FF). 

o Fundo Traseiro Perfurado: Chapa de aço com 
espessura de 1,2mm (#18FF). 

o Fundo Estabilizador: Chapa de aço com espessura de 
0,9mm (#20FF). 

o Teto: Chapa de aço com espessura de 0,9mm (#20FF). 

o Piso: Chapa de aço com espessura de 0,9mm (#20FF). 

 Conjuntos de Movimentação: 

o Base Deslizante: Chapa de aço com espessura de 
1,9mm (#14FF). 

o Garra de Segurança Antitombamento: Chapa de aço 
com espessura de 1,9mm (#14FF). 

o Eixo de Transmissão: Aço maciço com 20mm de 
espessura. 

o Rodas: Aço maciço com diâmetro de 120mm e largura 
de 30mm. 

o Mancal: Mancal de aço com rolamentos blindados. 

o Sistema de Redução e Transmissão: Composto por 
correntes, engrenagens, eixos, rodas e mancais. 

o Borracha Vertical: Perfil de borracha vertical auto-
adesivada. 

o Volante/Manípulo: Alumínio injetado com três hastes 
rotativas e mecanismo de travamento individual. 

o Travamento Individual: Mecanismo de trava individual 
localizado nos manípulos do arquivo. 
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o Trilho Aço com Estrado: Trilho em aço trefilado 
trapezoidal, soldado em perfil em aço "C" trapezoidal. 

 
 

 Componentes: 

o Porta Etiquetas: Acrílico transparente. 

o Prateleira: Chapa de aço com espessura de 0,9mm 
(#20FF). 

o Prateleira Reforçada: Chapa de aço com espessura de 
1,2mm (#18FF). 

o Gaveta: Chapa de aço com espessura de 1,2mm 
(#18FF). 

o Divisor para Gaveta: Chapa de aço com espessura de 
0,9mm (#20FF). 

o Bibliocanto: Chapa de aço em formato "L" com 
dimensões 200(L)x100(P)x200(H)mm. 

 
 Tratamento de Superfície Metálica: 

o Tratamento Antiferruginoso e Pintura: Processo contínuo de 
decapagem e fosfatização por imersão, seguido de pintura 
eletrostática com tinta à base de resina epóxi-pó atóxica. 

o Zincagem: Tratamento à base de camada de zinco para peças 
de transmissão. 

10.1 Mobiliário Especial – Bancadas de Consulta 
Para garantir condições adequadas de operação, manuseio e consulta dos 
acervos, deverá ser fornecida duas bancadas para consulta, classificadas 
como componentes especiais aos arquivos deslizantes, com as características 
e especificações a seguir: 
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:  

 
 

11.     Características do Projeto 
O projeto (Anexo I), será executado em duas etapas, com um intervalo entre 
elas, para a desmontagem das estantes, retirada, reposição e reorganização 
dos livros nas prateleiras instaladas na 1ª etapa de montagem dos módulos, de 
acordo com o item 11.3. 
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11.1    Desmontagem das Estantes Fixas Existentes 
Como parte das atividades previstas, o fornecedor deverá realizar a 
desmontagem de 11 (onze) estantes fixas, com 6 (seis) corpos cada, perfazendo 
o total de 66 faces. Essa operação deverá ser conduzida de forma segura, 
garantindo a preservação das estruturas físicas da biblioteca, do acervo e das 
áreas de circulação. A desmontagem deve anteceder a instalação dos 
arquivos deslizantes, conforme cronograma a ser acordado com a equipe da 
Biblioteca. 
 
11.2      Bancadas de Consulta 
Fornecimento e montagem de bancada de consulta conforme especificações 
descritas no item 10.1, garantindo sua correta instalação e funcionalidade, após 
o término de cada etapa de instalação dos arquivos deslizantes. 

 
11.3      Etapas de Montagem dos Módulos 
 
 
ARQUIVO ABERTO – 1° ETAPA 

  

 
 
 
 
ARQUIVO ABERTO – 2° ETAPA 

 



 

 
 
 
 
 

  
 

Página 11 de 11  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


