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COTACAO N° 53 - Prestacdo de Servicos de Producdo Grdfica para os catdlogos

de 2025
Sdo Paulo, 16 de dezembro de 2024

Prezada(o) Senhor(a),
CARTA CONVITE

A Associacdo Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associacdo civil sem fins lucrativos, com sede
na cidade de Sdo Paulo, estado de Sdo Paulo, na Praca da Luz, n® 2, Bom Retiro, CEP 01120-
010, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 96.290.846/0001-82, convida Vossa(s) Senhoria(s) a apresentar
proposta para prestacdo de Servicos especializados em Comunicacdo para Relacdes PUblicas
e Assessoria de Imprensa, nos termos e condicdées mencionados na presente Carta Convite

(“Carta”) e seus anexos.

I. JUSTIFICATIVA

A APAC tem por objetivo a efetivacdo de atividades de natureza cultural, consubstanciadas
na colaboracdo técnica, material e financeira que garanta a preservacdo e a conservacdo
do acervo artistico e divulgacdo da Pinacoteca do Estado de Sdo Paulo (“Pinacoteca”) e do
Memorial da Resistencia de SGo Paulo como centros de referéncia de atividades e pesquisa de
cardter civico, educacional, artistico e cultural, objetivando, no cumprimento de sua atuacdo,

o apoio ao funcionamento da Pinacoteca e do Memorial da Resistencia.

No dmbito de suas atividades estatutdrias a APAC tem contrato com o Estado de SGo Paulo n°
05/2023, por intermédio da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e IndUstria Criativa, o
qual tem por objeto o fomento e a operacionalizacdo da gestdo e execucdo das atividades e
servicos na drea de museologia na Pinacoteca de Sdo Paulo e Memorial da Resistencia de Sdo

Paulo.

Il. OBJETO
[I.1. O objeto do presente Convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para a

APAC, seguindo artigo 6 de nosso regulamento de compras APAC — Regulamento de Compras

(apacsp.org.br), para o prestacdo de servicos especializados em Producdo Grdfica para os

catdlogos de 2025, conforme ANEXO | — Termo de referéncia. conforme supracitado.

PINACOTECA LUZ
PI NAGOTECA PRACA DA LUZ, o2 CEP: o1120-010| SAO PAULO - SP - BRASIL 55 11 3324.1000 }g'EES!\I\E‘g"EQLCEI)Q
DE SAO PAULO EsTAGAO PINACOTECA E MEMORIAL DA RESISTENCIA DE SAO PAULO
LARGO GENERAL OSORIO, 66 CEP: o1213-010| SAQ PAULO - SP - BRASIL 55 11 3335.4990
WWW.PINACOTECA.ORG.BR PINA CONTEMPORANEA WWW.MEMORIALDARESISTENCIASP.ORG.BR

AVENIDA TIRADENTES, 273 CEP: o1101-010 | SAO PAULO - SP - BRASIL


https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/regulamento-de-compras/
https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/regulamento-de-compras/

APAC

ASSOCIAGAO
PINACOTECA
ARTE E CULTURA

lll. ENTREGA DAS PROPOSTAS

lIl.1. As propostas deverdo ser enfregues por e-mail, no endereco compras@pinacoteca.org.br,

com a identificacdo “Cotagcdo 53° Servigcos especializados de Producdo Grdfica para os

catdlogos de 2025, conforme ANEXO | — Termo de referéncia.”, no dia 20 de janeiro de 2024,

até as 18h.

IV. PRAZO DE VIGENCIA
IV.1. O Conftrato celebrado em decorréncia deste Convite serd alinhado em reunido com o

vencedor do certame.

V. DOCUMENTAGAO EXIGIDA

V.1. Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo
encaminhar proposta (“Proposta”), da qual deverd constar, pelo menos, as seguintes
informacodes:

(i) Nome e qualificacdo completa da empresa, endereco e telefone para contato;

(i) Relacdo de todos os sdcios e administradores;

V.2. Além da proposta, os interessados deverdo encaminhar, na mesma proposta, os
seguintes documentos:

(i) Copia do cartdo de CNPJ, comprovante de Inscricdo estadual e municipal, se houver, bem
como cépia do contrato social e alteracdes posteriores;

(i) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

(iii) Certid@o Negativa de Débitos Previdencidrios — CND;

(iv) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda do Estado;

(v) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Mobilidrios, emitida pela Prefeitura;

V.3. Ndo serdo aceitos protocolos, bem como ndo serdo atendidos pedidos de juntada de

documentos, posteriormente & entrega do orcamento.

VI. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO
VI.1. Os resultados serdo divulgados mediante publicacdo no site da APAC:

https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/resultados/
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VIl. DISPOSICOES GERAIS

VII.1. Ndo serd admitida a participacdo de empresas:

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracdo PUblica;

b. de fora da cidade de Sdo Paulo ou grande SGo Paulo, por questdes logisticas;

c. declaradas inidéneas;

d. que possuirem qualguer débito ou pendéncia junto & APAC ou & Administracdo PUblica;

e. que estiverem sob regime de faléncia ou concordata;

f. que tenham em seu quadro de sécios ou de administradores, pessoas que sejam
consanguineas ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador,
Secretdrios de Estado, diretores, conselheiros e funciondrios da APAC.

g. localizadas fora da cidade de Sdo Paulo ou regido da Grande SGo Paulo, por questoes

logisticas

VII.2. Serdo liminarmente desclassificadas as propostas que:

a. ndo obedecerem ds exigéncias deste Convite;

b. contiverem emendas, borrdes ou rasura em qualquer lugar essencial ou que encerrem
condicoes tidas como essenciais, escritas & margem ou fora do seu corpo;

c. contenham precos unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor igual a zero.

VII.3. Quaisquer outras informacodes, atendimentos ou contatos a respeito desta Carta Convite

serdo prestados exclusivamente por escrito, pelo e-mail compras@pinacofeca.org.r e a

solicitacdo de informacdes ndo motivard a prorrogacdo do prazo fixado para entrega das

propostas.

VIl.4. A presente Carta Convite ndo obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo
Contrato com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado a APAC
revogar o presente convite/certame, a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do
Conftrato, por fundado motivo, obrigando-se, neste caso, a cienfificar os interessados mediante

o envio de notificacdo.

Atenciosamente,
ASSOCIACAO PINACOTECA ARTE E CULTURA — APAC
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ANEXO |

Prestacao de servigos de Produtor Grafico para os catalogos de 2025.

O que estamos buscando:

Contrato de um ano com um escritério de produgao grafica, situado na cidade de Sao Paulo
ou Grande Sao Paulo, com disponibilidade para reunides presenciais, que ofereca servicos
de qualidade e atenda as demandas de catalogo da Pinacoteca de Sao Paulo.

Pré-Requisitos

e Ter em seu portfélio projetos de pelo menos quinze livros realizados nos dltimos 3
anos, sendo pelo menos 5 projetos de arte (em momento futuro deste edital podera
ser solicitado ao participante a apresentacdo fisica de exemplares para avaliacio);

e Comprovar capacidade de trabalhar em trés projetos concomitantemente, de modo
que nio se comprometa a data de entrega dos mesmos (apresentar plano de acéo e/ou
nimero de funcionarios, por exemplo). Uma vez iniciado o projeto, néio serd aceita a
paralizagdo do mesmo por quaisquer motivos como férias de funcionarios ou demais
responsabilidades empregaticias por parte do contratado.

Disposicoes Gerais

As publicagdes da Pinacoteca seguem um padrao pré-estabelecido, a fim de criar unidade,
de acordo com a identidade visual da instituicdo. Assim, o escritério vencedor desta cotacao
devera trabalhar dentro destes padrdes.

Fungées

e Conhecer profundamente os processos envolvidos na impressio dos livros, de modo
a garantir a qualidade do produto final;

e Cumprir cronograma estipulado pelo Produtor Editorial e controlar cronograma
junto a grafica de modo a garantir a entrega dos livros na data aprazada;

o Respeitar as linhas e politicas editoriais da Pinacoteca visando assegurar os padroes
de referéncia e qualidade das publicacées da instituigcio;

e Cumprir as politicas, normas e procedimentos estabelecidos na instituicéo;

e Zelar pela coeréncia, qualidade técnica e consisténcia dos materiais editados,
garantindo a aplicacido das correcoes e modificacbes solicitadas ao longo do processo
de producao;

e Aprovar o tratamento de imagens junto ao Designer Grafico e Produtor Editorial,
com apoio da Curadoria e Artista, sugerindo alteragbes quando necessario,
garantindo melhor qualidade nas imagens;

Catalogos Pinacoteca do Estado de Sio Paulo:
Tamanhos (fechado):
e P=18cm x 13 cm, 96 paginas
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e M=245cmx 18 cm, 176 paginas

o G=28cmx 23 cm, 256 paginas

o Especial =21 x 14,8 cm, 200 paginas
Acabamento capa: papel masterblank 257g/m2 com orelha empastada; 4x0 cores (CMYK);
verniz ultrafosco frente; Ou Capa dura, revestida com papel masterblanck ou ofset e
guardas em papel colorplus;

Miolo: 4 x 4 cores (CMYK), com verniz a base d'dgua fosco em todas as paginas costurado
com linha colorida (conforme pantone capa), papel couché, offset, pélen ou munken, a
depender do projeto;

Acabamento geral: cadernos: costurados; livro: brochura (costurado + hot melt), shrink
individual;

Pre-press: boneco; tratamento basico em de torno 50 & 200 imagens (equalizacdes de cor e
aplicacdo de perfil do papel), equalizacio de cor e perfil do papel, provas de cor e plotter
Tiragens: entre 500 e 6.000 exemplares

Previséao 2025 - 09 catalogos

Artistas Populares | Titulo:
Curador: Renato Menezes e Thierry Freitas| Prod.:
Livro M, 176p. | 1.000 ex. | Pina Luz

11/fev Apresentacdo de Layout final para aprovacgao

11/fev Reunido Geral para orienta¢des tratamento de imagens
12/fev Liberagdo final de imagens para tratamento

13/fev Tratamento de imagens e revisdo geral do catdlogo
20/fev Liberacdo arquivo final para plotter

22/fev Revisdo e corregao final da plotter

23/fev Liberagdo da plotter para impressao

13/mar Entrega dos catalogos

14/mar Entrada dos produtos no sistema da loja

15/mar Abertura da exposicao

Neide Sa | Titulo:
Curador: Lorraine Mendes | Prod.:
Livro M, 96p. | 1.000 ex. | Pina Luz

08/abr Apresentacdo de Layout final para aprovagao

08/abr Reunido Geral para orienta¢Ges tratamento de imagens

09/abr Liberagdo final de imagens para tratamento

10/abr Tratamento de imagens e revisdo geral do catalogo

17/abr Liberagdo arquivo final para plotter

19/abr Revisdo e correcado final da plotter

20/abr Liberagdo da plotter para impressao
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08/mai Entrega dos catdlogos
09/mai Entrada dos produtos no sistema da loja
10/mai Abertura da exposicdo

Flavio Império | Titulo:
Curador: Yuri Quevedo| Prod.:
Livro M, 176p. | 1.000 ex. | Pina Estacdo

15/abr Apresentacdo de Layout final para aprovacao

15/abr Reunido Geral para orienta¢Ges tratamento de imagens
16/abr Liberagdo final de imagens para tratamento

17/abr Tratamento de imagens e revisao geral do catalogo
24/abr Liberagdo arquivo final para plotter

26/abr Revisdo e correcao final da plotter

27/abr Liberacdo da plotter para impressao

15/mai Entrega dos catdlogos

16/mai Entrada dos produtos no sistema da loja

17/mai Abertura da exposicdo

DUWYD | Titulo:
Curador:Thierry Freitas| Prod.:
Livro M, 176p. | 1.000 ex. | Pina Estagdo

28/out Apresentacdo de Layout final para aprovacao

28/out Reunido Geral para orienta¢des tratamento de imagens

29/out Liberagao final de imagens para tratamento

30/out Tratamento de imagens e revisdo geral do catdlogo

06/nov Liberacdo arquivo final para plotter

08/nov Revisdo e corregdo final da plotter

09/nov Liberacdo da plotter para impressao

27/nov Entrega dos catalogos

28/nov Entrada dos produtos no sistema da loja

29/nov Abertura da exposi¢do

Carnaval| Titulo:
Curador: Renato Menezes e Ana Maria Maia| Prod.:
Livro G, 256p. | 1.500 ex. | Pina Contemporénea

07/out Apresentacao de Layout final para aprovagao

07/out Reunido Geral para orienta¢Ges tratamento de imagens

08/out Liberagao final de imagens para tratamento

09/out Tratamento de imagens e revisdo geral do catdlogo

16/out Liberagdo arquivo final para plotter
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18/out Revisdo e correcao final da plotter

19/out Liberacdo da plotter para impressao

06/nov Entrega dos catdlogos

07/nov Entrada dos produtos no sistema da loja

08/nov Abertura da exposicao

Beatriz Gonzalez | Titulo:
Curador: Pollyana Quintell | Prod.:
Livro M, 256p. | 1.500 ex. capa dura| Pina Luz

29/jul Apresentacdo de Layout final para aprovacao

29/jul Reunido Geral para orienta¢des tratamento de imagens
30/jul Liberacgdo final de imagens para tratamento

31/jul Tratamento de imagens e revisdo geral do catalogo

07/ago Liberagdo arquivo final para plotter

09/ago Revisdo e correcao final da plotter

10/ago Liberacdo da plotter para impressao

28/ago Entrega dos catdlogos

29/ago Entrada dos produtos no sistema da loja

30/ago Abertura da exposicao

Paulo Pedro Leal | Titulo:
Curador: Renato Menezes| Prod.:
Livro M, 96p. | 1.000 ex. | Pina Luz

09/set Apresentacdo de Layout final para aprovacao

09/set Reunido Geral para orienta¢des tratamento de imagens
10/set Liberagdo final de imagens para tratamento

11/set Tratamento de imagens e revisdo geral do catalogo
18/set Liberagdo arquivo final para plotter

20/set Revisdo e correcdo final da plotter

21/set Liberagdo da plotter para impressao

09/out Entrega dos catalogos

10/out Entrada dos produtos no sistema da loja

11/out Abertura da exposicao

Marga Ledora | Titulo:
Curador: Ana Paula Lopes | Prod.:
Livro M, 96p. | 1.000 ex. | Pina Luz

04/mar Apresentacdo de Layout final para aprovacgao

04/mar Reunido Geral para orientagdes tratamento de imagens

05/mar Liberagao final de imagens para tratamento
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06/mar  [Tratamento de imagens e revisdo geral do catalogo
13/mar Liberacdo arquivo final para plotter

15/mar Revisdo e correcao final da plotter

16/mar Liberagdo da plotter para impressao

03/abr Entrega dos catdlogos

04/abr Entrada dos produtos no sistema da loja

05/abr Abertura da exposicao

Pop Brasil| Titulo:
Curador:Pollyana Quintella| Prod.:
Livro G, 256p. | 2.000 ex. | Pina Contemporanea

28/abr Apresentacdo de Layout final para aprovacao

28/abr Reunido Geral para orienta¢Ges tratamento de imagens
29/abr Liberagdo final de imagens para tratamento

30/abr Tratamento de imagens e revisdo geral do catalogo
07/mai Liberacdo arquivo final para plotter

09/mai Revisdo e correcao final da plotter

10/mai Liberacdo da plotter para impressao

28/mai Entrega dos catdlogos

29/mai Entrada dos produtos no sistema da loja

30/mai Abertura da exposicao

*Devido a situagGes de pandemia, desastres naturais ou outros motivos de for¢ca maior, as datas
podem ser alteradas, para melhor programacao da instituicao.

Tabela de Valores
A ser preenchida e enviada juntamente com a proposta comercial
Tamanho N°de | Valor R$ meio | R$ um | R$ meio | R$ um
(Fechado) pag. caderno a | caderno a | caderno a | caderno a
mais (+ 8 | mais (+ 16 | menos (- 8 | menos (+ 16
péginas) paginas) péginas) péginas)
P 18x13 cm
M 24,5x18 cm | 176
G 28x23 cm 256
Especial 21 x | 200
14,8 cm
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Anexo Il

TERMO DE CIENCIA

B, ettt ettt et e et e b e eaaaas ,
(RG) i, representante da empresa
................................................................................... inscrito(@) no CNPJ n.°
........................................................... , declaro estar ciente e concordar com as

condicdoes contidas neste edital e seus anexos | e lll, bem como que cumpro
plenamente com os requisitos de habilitacdo definidos na Concorréncia
53/2024.

Local e data:

Representante legal:
Razdo Social:
CNPJ:

Sdo Paulo, SP - 01120-010

PI NACOTECA Praga da Luz, 2 - Lug, ®
DE SAO PAU Lo pinacoteca.org.br P I n a —



Anexo Il

Orientag¢oes ao Fornecedor

Dados Cadastrais
Informar os dados cadastrais, conforme quadro abaixo:

Pessoa Juridica

Razao

Social |

CNPJ

\ | Cidade | UF

Enderego ‘ Ne

Complemento | | CEP |

Nome

Representante

do Cargo

Telefone ‘ ‘E-mail ‘

Endereco para postagem (Se diferente do informado acima)

Nome completo |

CPF | | Cidade | UF
Endereco | Ne
Complemento | | CEP |
Telefone ‘ ‘ E-mail ‘

Documentos a serem entregues para contratacdo dos servigos:
Pessoa Juridica

a.

oo o0 T

@

Versdo atualizada do Contrato Social ou estatuto registrado, ou registro comercial se
empresa individual;

Copia do CNPJ (Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral);

CertidGes negativas municipais, estaduais e federais;

Comprovante de elei¢do ou designacao dos representantes legais;

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal;

Comprovante de inscricao do cadastro de empresas prestadores de servigcos de outro
municipio (CEPOM) ou base legal para isengdo do mesmo;

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuinte estadual, quando aplicavel;
Comprovante de conta bancidria em nome do contratado, no caso de MEI
(Microempreendedor Individual) serd necessario a conta de pessoa juridica, em
consonancia com o CNPJ da empresa;

Versdo atualizada do orgamento, com descri¢cdo dos servigos prestados, em documento
timbrado;

Na proposta comercial (orcamento) deverdo constar todos os dados cadastrais do
fornecedor e, principalmente, os dados relacionados a razdo social.

Termo de contratacdo de servicos preenchido e assinado (via digitalizada)

Sdo Paulo, SP - 01120-010

PINACOTECA Praga da Luz, 2 - Luz, Pina

DE SAO PAULO pinacoteca.org.br




iliiililQlliil;

Pagamentos
Os pagamentos a fornecedores sdo realizados toda segunda-feira. Assim, caso a data de
pagamento caia em outro dia da semana, este sera automaticamente reprogramado para a
proxima segunda-feira. Os prazos estimados para pagamento, com entrega completa da
documentacado solicitada, sdo:

e 10 dias apds a entrega do relatdrio de servigo para processamento do pedido de

compras e autoriza¢do para emissao da Nota Fiscal;
e 21 dias apds a emissao da Nota Fiscal para efetuar o pagamento.

IMPORTANTE: Para pagamentos CNPJ a conta corrente informada deve ter vinculo de Pessoa
Juridica. Por questdes de prestacao de contas, ndo podemos aceitar CNPJ com vinculo em
conta corrente de Pessoa Fisica.

PINACOTECA Praga da Luz, 2 - Luz, Pina
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