
 

 
   

 

COTAÇÃO Nº 36 Impressão/Produção de materiais gráficos   
São Paulo, 30 de julho de 2024 

 

Prezada(o) Senhor(a), 

CARTA CONVITE 

 

A Associação Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associação civil sem fins lucrativos, com sede 

na cidade de São Paulo, estado de São Paulo, na Praça da Luz, nº 2, Bom Retiro, CEP 01120-

010, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 96.290.846/0001-82, convida Vossa(s) Senhoria(s) a apresentar 

proposta para o serviço de impressão/produção de materiais para projetos de comunicação 

visual e sinalização, a serem realizadas no ano de 2024 e 2025, nos termos e condições 

mencionados na presente Carta Convite (“Carta”) e seus anexos. 

 

I. JUSTIFICATIVA 

A APAC tem por objetivo a efetivação de atividades de natureza cultural, consubstanciadas 

na colaboração técnica, material e financeira que garanta a preservação e a conservação 

do acervo artístico e divulgação da Pinacoteca do Estado de São Paulo (“Pinacoteca”) e do 

Memorial da Resistencia de São Paulo como centros de referência de atividades e pesquisa de 

caráter cívico, educacional, artístico e cultural, objetivando, no cumprimento de sua atuação, 

o apoio ao funcionamento da Pinacoteca e do Memorial da Resistencia. 

 

No âmbito de suas atividades estatutárias a APAC tem contrato com o Estado de São Paulo nº 

05/2023, por intermédio da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e Indústria Criativa, o 

qual tem por objeto o fomento e a operacionalização da gestão e execução das atividades e 

serviços na área de museologia na Pinacoteca de São Paulo e Memorial da Resistencia de São 

Paulo. 

 

 

II. OBJETO  

II.1. O objeto do presente Convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para a 

APAC, seguindo artigo 6 de nosso regulamento de compras APAC – Regulamento de Compras 

(apacsp.org.br) , para o serviço de “Impressão/Produção de Materiais Gráficos” conforme 

supracitado. 

 

 

III. ENTREGA DAS PROPOSTAS 



 

 
   

 

III.1. As propostas deverão ser entregues por e-mail, no endereço compras@pinacoteca.org.br, 

com a identificação “Cotação 36° Impressão/Produção de Materiais Gráficos’”, no dia 20 de 

Agosto de 2024, até as 18h. 

 

IV. PRAZO DE VIGÊNCIA 

IV.1. O Contrato celebrado em decorrência deste Convite será alinhado em reunião com o 

vencedor do certame. 

 

V. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

V.1. Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverão 

encaminhar proposta (“Proposta”), da qual deverá constar, pelo menos, as seguintes 

informações:  

(i) Nome e qualificação completa da empresa, endereço e telefone para contato; 

(ii) Relação de todos os sócios e administradores; 

 

V.2. Além da proposta, os interessados deverão encaminhar, na mesma proposta, os  

seguintes documentos: 

(i) Cópia do cartão de CNPJ, comprovante de Inscrição estadual e municipal, se houver, bem 

como cópia do contrato social e alterações posteriores; 

(ii) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da 

União; 

(iii) Certidão Negativa de Débitos Previdenciários – CND; 

(iv) Certidão Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda do Estado; 

(v) Certidão Negativa de Débitos de Tributos Mobiliários, emitida pela Prefeitura; 

 

V.3. Não serão aceitos protocolos, bem como não serão atendidos pedidos de juntada de 

documentos, posteriormente à entrega do orçamento. 

 

VI. DA DIVULGAÇÃO DO RESULTADO 

VI.1. Os resultados serão divulgados mediante publicação no site da APAC: 

https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-cotacoes/resultados/ 

 

VII. DISPOSIÇÕES GERAIS 

VII.1. Não será admitida a participação de empresas: 

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administração Pública; 



 

 
   

 

b. declaradas inidôneas; 

c. que possuírem qualquer débito ou pendência junto à APAC ou à Administração Pública; 

d. que estiverem sob regime de falência ou concordata; 

e. que tenham em seu quadro de sócios ou de administradores, pessoas que sejam 

consanguíneas ou parentes até o 3º (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador, 

Secretários de Estado, diretores, conselheiros e funcionários da APAC. 

f. localizadas fora da cidade de São Paulo ou região da Grande São Paulo, por questões 

logísticas 

 

VII.2. Serão liminarmente desclassificadas as propostas que: 

a. não obedecerem às exigências deste Convite; 

b. contiverem emendas, borrões ou rasura em qualquer lugar essencial ou que encerrem 

condições tidas como essenciais, escritas à margem ou fora do seu corpo; 

c. contenham preços unitários simbólicos, irrisórios ou de valor igual a zero. 

VII.3. Quaisquer outras informações, atendimentos ou contatos a respeito desta Carta Convite 

serão prestados exclusivamente por escrito, pelo e-mail compras@pinacoteca.org.br  e a 

solicitação de informações não motivará a prorrogação do prazo fixado para entrega das 

propostas. 

 

VII.4. A presente Carta Convite não obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo 

Contrato com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado à APAC 

revogar o presente convite/certame, a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do 

Contrato, por fundado motivo, obrigando-se, neste caso, a cientificar os interessados mediante 

o envio de notificação. 

 

 

Atenciosamente, 

ASSOCIAÇÃO PINACOTECA ARTE E CULTURA – APAC 

 

 

 

 

 

 
Anexo I 
 



 

 
   

 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Marcar quais serviços a gráfica é capaz de atender e custos aplicados por tipo de 
peças/materiais 

 
 

ESPECIFICAÇÃO MATERIAIS 
 

Material R$ Valores 

Impressão em adesivo — cores variadas e tamanhos diversos 

Sim (  ) Não (  ) Vinil transparente R$ 

Sim (  ) Não (  ) Vinil perfurado R$ 

Sim (  ) Não (  ) Vinil eletrostático R$ 

Sim (  ) Não (  ) Vinil blackout R$ 

Sim (  ) Não (  ) Vinil texto recorte R$ 

Sim (  ) Não (  ) Jateado R$ 

Banner e faixas 

Sim (  ) Não (  ) Em lona R$ 

Sim (  ) Não (  ) Em tecido R$ 

Legendas, placas, painéis e displays — cores variadas e tamanhos diversos 

Sim (  ) Não (  ) Em poliestireno (PS) R$ 

Sim (  ) Não (  ) Em ACM R$ 

Sim (  ) Não (  ) Em MDF R$ 

Sim (  ) Não (  ) Em PVC R$ 

Sim (  ) Não (  ) Letras caixa R$ 

Sim (  ) Não (  ) Backdrop em lona R$ 



 

 
   

 

Sim (  ) Não (  ) Sinalização fixa e suspensa R$ 

Sim (  ) Não (  ) 
Fotoluminescentes de alta 
luminosidade 

R$ 

Soluções em 

Sim (  ) Não (  ) Acrílico R$ 

Sim (  ) Não (  ) Madeira R$ 

Sim (  ) Não (  ) Aço escovado R$ 

Sim (  ) Não (  ) 
Alumínio — diferentes 
espessuras, rígido e flexível 

R$ 

Sim (  ) Não (  ) Foam board/foamcore R$ 

Sim (  ) Não (  ) Papéis variados R$ 

Sim (  ) Não (  ) 
Policarbonato — cristal e 
texturizado 

R$ 

Sim (  ) Não (  ) Poliéster R$ 

Suportes 

Sim (  ) Não (  ) Cavalete R$ 

Sim (  ) Não (  ) Roll-up R$ 

Sim (  ) Não (  ) Wind flag/flag banner R$ 

Sim (  ) Não (  ) Totens R$ 

Impressão e acabamento 

Sim (  ) Não (  ) Plotagem R$ 

Sim (  ) Não (  ) Serigrafia R$ 

Sim (  ) Não (  ) Offset R$ 

Sim (  ) Não (  ) Sublimação R$ 



 

 
   

 

Sim (  ) Não (  ) Transfer R$ 

Sim (  ) Não (  ) Recortes de alta precisão R$ 

Sim (  ) Não (  ) Corte e gravação a laser/router R$ 

Sim (  ) Não (  ) Corte e gravação digital R$ 

Sim (  ) Não (  ) Gravação por corrosão R$ 

Sim (  ) Não (  ) Resinado R$ 

Produções em 

Sim (  ) Não (  ) Serralheria R$ 

Sim (  ) Não (  ) Marcenaria R$ 

Instalação: 

Sim (  ) Não (  ) São Paulo horário comercial R$ 

Sim (  ) Não (  ) 
São Paulo fora do horário 
comercial 

R$ 

 
 

 

ANEXO II – CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 

Experiência e Credenciais 
a. Comprovação de experiência mínima de 2 anos no mercado gráfico, sendo 

imprescindível experiência comprovada na produção de materiais para comunicação 
visual; 



 

 
   

 

b. Portifólio com exemplos de trabalhos similares aos de interesse da instituição (placas 
de sinalização, legendas de obra, textos em adesivo vinil recorte etc.); 

 
Capacidade de Produção 
a. Infraestrutura adequada para atender demandas variáveis de produção, incluindo:  

— Impressoras de alta capacidade e tecnologia atualizada;  
— Equipamentos para corte, dobra, encadernação, dentre outros;  
— Capacidade de produção em papéis e materiais diversos;  
— Capacidade de imprimir em diferentes formatos e acabamentos especiais; 

 
Qualidade dos Serviços 
a. Utilização de materiais e insumos de alta qualidade; 
b. Controle de qualidade rigoroso durante todas as fases da produção. 
 
Inovação, Sustentabilidade e Responsabilidade Socioambiental 
a. Capacidade de oferecer soluções inovadoras e sustentáveis; 
 
Competitividade Comercial 
a. Apresentação de proposta comercial clara e detalhada; 

 

ANEXO III – CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 
a. Agendamento único: Quando solicitado serviço que envolve instalação, alinhar com os 

funcionários(as) da Pinacoteca o horário para o desenvolvimento do serviço a fim de 
evitar desencontros. Não definir outro horário sem prévio alinhamento. 

 
b. Registro prévio: Para prestação de serviço in loco, fornecer os nomes das pessoas 

prestadoras de serviço com antecedência, para registro na central. Garantir que as 
pessoas enviadas sejam as mesmas informadas nos dados compartilhados. 

 
c. Conduta durante a instalação que excedam o horário comercial: Esclarecer previamente 

as condutas esperadas tanto dos funcionários(as) quanto das pessoas prestadoras de 
serviço durante instalações que ultrapassem o horário comercial. Compartilhar a 
política da empresa sobre hora extra. 

 
d. Orientações específicas: Devido as especificidades do ambiente expositivo, é necessário 

que a empresa prestadora de serviço tenha condições de enviar uma equipe tecnicamente 
preparada, cientes da necessidade de atenção com as obras e o espaço; 

 
e. A APAC considera a possibilidade de possuir mais de 01 fornecedor contratado para 

execução dos trabalhos. 
 



 

 
   

 

 


