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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGCOES DE
MATERIAIS, OBRAS, SERVIGCOS, LOCAGOES E AFINS

CONSIDERANDO QUE, a Associacao Pinacoteca Arte e Cultura — "APAC" é
uma associacao civil, que nao distribui resultado, e nos termos de seu Estatuto
Social, tem por objetivo a efetivacao de atividades de natureza cultural,
consubstanciadas na colaboracao técnica, material e financeira que garanta a
preservacao, a conservagao, pesquisa e divulgacao dos museus que
administra;

CONSIDERANDO QUE, a APAC possui autonomia, conforme estabelecido na
Lei Estadual n° 846/1998, para elaboracdo de regulamento de compras e
contratacdes préprio, uma vez que o modelo de Organizagdes Sociais de
Cultura tem como pressuposto a flexibilidade gerencial, foco nos resultados,
transparéncia e controle social, com o uso otimizado e qualificado dos

recursos financeiros;

CONSIDERANDO QUE, a gestdo de compras é elemento fundamental e
estratégico para o sucesso da APAC no cumprimento de suas atividades,
buscando os melhores resultados, orientados pela qualidade dos servigos

oferecidos & comunidade;

CONSIDERANDO QUE a APAC utiliza sistema informatizado para a gestido

administrativa das compras;

A APAC estabelece o presente REGULAMENTO, o qual sera regido pelas

seguintes condic¢des:

Capitulo | - INTRODUGAO

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas
e critérios orientados pela observacdo dos principios de isonomia, legalidade,
publicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, efetividade e eficiéncia no
ambito da APAC.

§ 1° - As compras serao processadas pelo sistema de gestao integrado da

APAC, pelo setor de compras, em colaboragdo com as areas responsaveis
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pelas demandas de compras.

§ 2° - As compras ocorrerdao conforme estabelecido neste Regulamento,
com o bjetivo de selecionar, dentre as propostas obtidas, a melhor proposta
para a APAC, mediante julgamento objetivo conforme critérios estabelecidos

nesse Regulamento.

Capitulo Il - DAS COMPRAS

Titulo | - Definigao

Art.2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicao
remunerada de materiais e bens de consumo ou permanentes, prestacao de
servicos e outros bens para fornecimento de uma so vez ou parceladamente,
inclusive obras, com a finalidade de atender as necessidades da APAC no

desenvolvimento de suas atividades.

Titulo 1l - Das modalidades de compras

Art. 3° - As modalidades de contratacdo sdo determinadas em funcao das

seguintes condigoes:
Compras de pequeno valor:

a. Compras de valor até R$ 4.000,00 (quatro mil reais):

Consideram-se compras de pequeno valor as aquisicbes de materiais de
consumo inexistentes em almoxarifado da APAC ou despesas de outras
naturezas devidamente justificadas e autorizadas pelo Coordenador do
Nuicleo responsavel.

c. Poderdao ser admitidas com a apresentacao de apenas 1 (uma) proposta
comercial-orcamentaria, documento suporte, que indique o valor que sera
registrado no mapa de cotagodes.

d. Compras de pequeno valor poderao ter o registro no sistema de gestao de
compras da APAC apds a emissao do documento fiscal, exclusivamente, em
casos de compras por meio de plataformas eletronicas, devido suas

especificidades operacionais.

Compras com processo simplificado de selegao:
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Compras com valores a partir de R$ 4.000,01 (quatro mil e um reais e um
centavo) até R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

Serdo realizadas com a obtencdo prévia de, no minimo, 03 (trés) cotacdes de
diferentes fornecedores, podendo ser obtidas por meio de pesquisa simples
de mercado, por transmissao eletrénica de dados, e registradas em mapas de
cotagdes no sistema de gestao;

Pesquisa simples de mercado é a busca de fornecedores utilizando
referéncias de outros Museus e instituicdes culturais, guias de compras,
internet, plataformas, aplicativos e outros meios possiveis que vierem a ser
criados para desenvolvimento de fornecedores.

Para essa modalidade ndo serd utilizado o processo de concorréncia
publicado no site da APAC;

Compras com processo seletivo de valor elevado:

Compras com valores a partir de R$ 25.000,01 (vinte e cinco mil reais e um
centavo) a confirmagcdo necessariamente devera ser escrita em papel
timbrado dos fornecedores, em envelope fechado ou por meio digital, para

endereco, e-mail ou plataforma e prazo determinados na concorréncia;

Todas as compras dessa modalidade serao precedidas de divulgacao no site
da APAC, por um prazo minimo de 20 (vinte) dias, exceto aquelas
especificadas nos Art. 19 e 20 desse regulamento e, posteriormente, sera
divulgado o extrato com o resultado do processo seletivo, da razao social ou
nome do selecionado, CNPJ ou CPF, objeto do contrato, valor, e critério de

selecao;

A APAC poderd ainda, por meio de carta convite, nos mesmos termos e
condigdes estabelecidas na publicagcao no site, convidar fornecedores do
ramo pertinente ao objeto da compra, de modo a ampliar o alcance do

processo seletivo;

A divulgacdo devera indicar quais critérios serdo utilizados para a escolha

da melhor proposta;

Serdo realizadas com a obtencdo prévia de, no minimo, 03 (trés) cotacdes de
diferentes fornecedores, registradas em mapa de cotagdes no sistema de

gestdo de compras da APAC e, necessariamente, acompanhadas da
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confirmacéao escrita;

f. Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos
convidados, for impossivel a obtencdo do numero minimo de
participantes exigido deste item, essas circunstancias deverdo ser

devidamente justificadas no processo, por meio impresso ou digital.

Art. 4° - As decisOes a que se referem os itens 1 e 2 do Art. 3°, competem ao

Setor de Compras em conjunto com o Nucleo Solicitante.

§ 1°- No caso dos itens 3 e 4 a decisdo sera registrada em documento préprio
e vird de uma Comissdo composta de, no minimo, 03 (trés) empregados,
sendo um deles do Ndicleo demandante, um do Nucleo

Financeiro/Compras e o outro indicado pela Diretoria.

Titulo Il - Dos procedimentos de compras

Art. 5° - O procedimento de compras consiste no cumprimento das etapas

estabelecidas nesse Regulamento.

§ 1° - Serd da Responsabilidade do Nucleo Solicitante:
I.  Identificar a real necessidade dos materias, bens ou servicos,
inclusive obras;
ll.  Verificar se ha previsao no plano de trabalho e disponibilidade
orgamentaria;
lll.  Verificar no sistema de gestdo de compras da APAC, se o cddigo
do produto esta cadastrado;
IV. Solicitar ao Setor de Compras a inclusdo do produto, caso nao
haja cadastro:
V. Preencher a solicitagdo de compras com os seguintes itens:
a. Cddigo do produto:;
Descricdo detalhada do produto;
Quantidade a ser adquirida;
Centro de custo (departamento ou projeto);
NUmero do projeto;

Programa do projeto (em caso de necessidade);

@ ™o a0 T

Gestao de projeto (origem dos recursos) onde a compra
sera alocada;

h. Data da necessidade ou prazo maximo para entrega,
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definido em comum acordo com o setor de compras (Os
casos de urgéncia serdo tratados como excegao);
i. Observacdes, com especificacdes técnicas e outras
informacgoes relevantes ao procedimento de compra;
j. Eresponsabilidade do Coordenador do Nicleo ou do Projeto
a aprovacao da solicitagcdo de compras por e-mail ou
diretamente no sistema de gestdao de compras da APAC,
mediante uso de senha de acesso;
k. As informagoes relacionadas a centros de custos e origem
dos recursos sdo comunicadas pelo nucleo financeiro aos

gestores no inicio de cada ano fiscal.

§ 2° - Em razdo das especificidades da drea de museus, sera da
Responsabilidade do Setor de Compras, em colaboragdo com o nicleo

demandante:

I.  Buscar fornecedores no mercado e solicitar cotagoes;
Il.  Analisar e selecionar a melhor proposta e negociar com o fornecedor
escolhido, possivel desconto adicional, antes da confirmacdo ao

fornecedor de que o mesmo foi selecionado.

§ 3° - Sera da Responsabilidade exclusiva do Setor de Compras:

Equalizacdo das propostas e atualizagdo do mapa de cotagcdes com as
informacdes de cada fornecedor;

Il. Depois de apurada a melhor proposta, o Pedido de Compra sera
emitido e devera seguir para as seguintes aprovagdes no sistema de
gestao da APAC:

lll.  Até o valor de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) pelo Coordenador
do Ndcleo Financeiro e Coordenador da Area solicitante;

IV.  Valores a partir de R$ 25.000,01 (vinte e cinco mil reais e um centavo)
pelo Coordenador do Nucleo Financeiro em conjunto com o Diretor
Administrativo Financeiro.

V. Apds aprovado, o Pedido de Compra sera distribuido por Correio
Eletrénico (e-mail) para os seguintes interessados:

a. Fornecedor;
b. Solicitante e Coordenador do Nucleo solicitante;

c. Recepcgao de servicos do Museu.

§ 4° - Sera da Responsabilidade do Nucleo Solicitante e da area de
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Recepcao deServicos.

De forma conjunta ou isolada, devem conferir, preferencialmente no
momento da entrega, e receber a compra, sempre verificando se o produto
entregue esta em conformidade com o pedido gerado e a nota fiscal de

entrega, com atencdo especial as quantidades e especificagdes técnicas;

Quando ndo for possivel a conferéncia imediata do produto, a entrega devera
ser comunicada e encaminhada ao nucleo destinatario, com a nota fiscal, no
mesmo dia do recebimento ou, em caso de recebimento fora do horério
comercial, no dia Util seguinte. O canhoto da nota fiscal devera ser

preenchido com a expresséo "a conferir”;

Apds a conferéncia pelo nicleo solicitante, a Nota Fiscal devera ser enviada
no prazo maximo de até 2 (dois) dias, devidamente carimbada com o
“"Aprovado" ou "atesto o recebimento" preenchido e assinado,
preferencialmente, pelo coordenador da area ou, na auséncia deste, por
outro funcionario responsavel do nicleo solicitante, ao Setor de Compras do

Nucleo Financeiro, preferencialmente, em meio digital.

§ 5° - Sistema de gestdo de compras da APAC é o sistema utilizado
para a realizacdo da gestdo das compras da APAC.

§ 6° - Mapa de cotagodes ¢é o relatdrio onde o comprador registra as cotagdes
obtidas dos fornecedores para cada produto, sendo a primeira mas nao Unica
informacao utilizada para a decisao da melhor compra.

§ 7° - Recepgao de Servigos ¢é a drea responsavel pelo controle de entrada e

saida materiais, bens, servicos e pessoas.

§ 8° - O "Aprovado” ou “de acordo" significa que a compra e/ou o servico,
conforme descrito no Pedido de Compra ou contrato, foi recebido ou
realizado, e que o pagamento do respectivo documento fiscal esta
autorizado. O responsavel por atestar o recebimento deverd ainda, indicar se
autoriza o pagamento integral do valor expresso no documento fiscal, ou se
ha alguma retencdo estabelecida em contrato ou outra condigdo que devera

ser observada no Contas a Pagar.

Art. 6° - O Setor de Compras, em conjunto com o nucleo solicitante, devera
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selecionar, criteriosamente, os fornecedores que participardo da cotacao,
considerando como melhor proposta aquela que resultar da verificacao e
comparacdo da somatdria de fatores que atribua peso relativo para os

seguintes aspectos:

a. Preco;

o

Impostos indiretos ou diferenciais de aliquota que possam
interferir no desembolso total:

Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
Prazo e Forma de pagamento;

Prazo e agilidade na entrega;

"m0 Q0

Custos para operagao do produto, eficiéncia e
compatibilidade;
Durabilidade do produto;

T aQ

Credibilidade mercadolégica da empresa proponente:
i Disponibilidade de produtos e/ou servigos:
Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

k. Qualidade do produto;

Assisténcia técnica;

[S—
.

Garantia do produto;
Seguro;

Reposicao de pecas;

© 0 2 3

Atendimento de urgéncia;

§ 1°- A APAC envidara esforcos para pautar suas agdes nas melhores praticas de
sustentabilidade e responsabilidade socioambiental. Para isso, as especificacoes
dos escopos e descritivos de compras poderdao conter critérios de

sustentabilidade socioambientais, que serao considerados, dentre outros:

a. Processos de extracao ou fabricagao, utilizagdo e descarte dos
produtos e matérias primas:
Contratacdo de empresas de mao de obra preferencialmente local;

Economia no consumo de agua e energia;

d. Minimizagao da geragao de residuos e destinagao final
ambientalmente adequada dos que forem gerados:

e. Racionalizagdo do uso de matérias-primas;

f. Reducao da emissdo de poluentes;

g. Adocao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

h. Implementacdo de medidas que reduzam as emissoes de gases de
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efeito estufa:
i. Utilizacao de produtos de baixa toxicidade;
j. Utilizacdo de produtos com a origem ambiental sustentavel
comprovada, quando existir certificacdo para o produto;

k. Contratacdo de empresas certificadas com politicas inclusivas.

§ 1°- Caso a area de compras verifique a possibilidade de maior
economicidade na segregacao de pedidos para mais de um fornecedor,
podera optar em desmembrar a solicitacdo em mais de um pedido para
fornecedores diferentes, desde que tal medida ndo comprometa
cronogramas de programas e projetos ou que as despesas acessorias com
frete e afins ndo descaracterizem a vantagem econdémica.

§ 2°- Em caso de empreitada global, o faturamento direto sera permitido se,
e somente se, for mais vantajoso para a APAC, com reflexo evidente na
reducdo do preco, ja considerados possiveis efeitos de diferenciais de

aliquota de impostos no preco final.

Art. 7° - Serd obrigatdria a justificativa conforme modelo ou sistema digital da
APAC, por escrito, sempre que nao houver opgcao de compra pela proposta de
menor pre¢co ou ndo for possivel a obtencdo de, no minimo, 03 fornecedores que

atendam adequadamente a solicitagcdo de compra.

§ 1° - Pedidos com valores acima de R$ 4.000,01 até R$ 25.000,00 (quinze
mil reais), a justificativa serd aprovada pelo Coordenador do Nucleo
solicitante;

§ 2° - Pedidos com valores a partir de R$ 25.000,01 (quinze mil reais e um
centavo), a justificativa sera assinada pelo Coordenador do nicleo solicitante,

e aprovada pelo Diretor do respectivo nucleo solicitante;

Art. 8° - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal com o fornecedor
e deverepresentar, fielmente, as condigdes comerciais em gque foi realizada a

negociacao.

§ 1° - Os pedidos de compra e contratos poderdo ser aditados sem a
necessidade de nova cotagdo, com aumento maximo de quantidade limitado
a 20% (vinte por cento), desde que os valores praticados na cotagao original
sejam mantidos e o processo de compra adicional referencie adequadamente
o processo original, além de juntada de justificativa com motivacdo que deu

causa a ampliacdo do escopo original.

10
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Titulo IV - Do Procedimentos de compras por meio do
Cartao de Crédito.

Art. 9° - As compras relativas a diarias de hotéis, passagens areas, servico de
transporte por taxi ou similar, e compras por meio de plataformas de e-
commerce, incluindo as compras internacionais de livros, materiais utilizados
no restauro de obras, ou servicos de tecnologia ou armazenagem em nidvem,
assinaturas, ou direitos autorais no exterior, poderdao ser realizadas utilizando
cartdo de crédito em nome da APAC - Associagdo Pinacoteca de Arte e

Cultura, como forma de pagamento.

Art. 10°- As despesas a serem realizadas por meio do uso de cartdo de crédito
deverdo ser aprovadas, conforme algadas estabelecidas no presente

regulamento, independentemente do valor envolvido.

Art. 11°- O cartdo de crédito sera utilizado exclusivamente para compras
tipificadas no artigo 9° deste procedimento sendo, portanto, vedada a utilizacao

do cartdo de crédito de forma diversa da aqui prevista;

§ 1° - A responsabilidade pela guarda do cartdo sera de pessoa do nicleo

financeiro, por meio de assinatura de termo de responsabilidade;

§ 2° - Os comprovantes e notas fiscais deverao ser emitidos em nome da
Associacdo Pinacoteca de Arte e Cultura - APAC, e deverdo ser anexados a

fatura que fara parte do processo para pagamento.

Titulo V - Do Procedimentos de compras por meio do

Fundo de Caixa Pequeno

Art. 12 - Compras efetuadas com recursos do Caixa Pequeno, de até R$ 1.000,00
(hum mil reais), poderao ter a justificativa inserida diretamente no respectivo
comprovante fiscal; Destina-se a Compras nao recorrentes e/ou para uso

emergencial.

§ 1° - E vedado o fracionamento de compras com o objetivo de enquadramento

em processo simplificado e alocacédo no caixa pequeno.

11
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Titulo VI - Da Contratagcao de Obras, Servicos, Locagoes

e cessoes de uso, licenciamento.

Art. 13° - Para fins do presente Regulamento considera-se servigco ou locacao
toda atividade destinada a atender as necessidades da APAC, por intermédio de
processos de terceirizagdo, tais como: manutencao, transporte, conserto,
instalacdo, montagem, operagao, conservacao, reparacao, adaptacao, locagao
de bens modveis e imdveis, publicidade, seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos especializados, producao
artistica, servigcos graficos, cessdo de uso ou licenciamento de direitos de
autor, bem como readequacdes de espacos fisicos, obras civis, dentre outros

de natureza semelhante.

Art. 14° - Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas nos Capitulos 1°, 29, 3°, 4°, 5°, 6°, 7° e 8° do presente Regulamento.

§ 1° - A contratacdo serd baseada na caracterizagdo do objeto, preco, prazos
de entrega e condigdes de pagamento, e serao formalizados da seguinte

maneira:

a. Para valores globais de até R$ 4.000,00 (Quatro mil Reais), sera utilizado o
Pedido de Compras como formalizacdo e, quando necessario, Contrato
Padrdo da APAC simplificado;

b. Para valores globais de R$ 4.000,01 (Quatro mil e um Reais) até R$ 25.000,00
(Vinte e cinco mil Reais), sera utilizado o Contrato Padrdo da APAC ou do
fornecedor, que serd assinado pelo Coordenador da Area solicitante e pelo
Coordenador do Nucleo Financeiro.

c. Para valores globais acima de R$ 25.000,01 (Vinte e cinco mil Reais e um
centavo), assim como para contratacdes de servigos regulares, continuos,
mensais ou de cessdao de mao de obra, sera utilizado contrato elaborado
especificamente para o objeto contratado e devera ser assinado pelos

representantes legais da APAC, conforme estabelecido no Estatuto vigente.

§ 2° - Pedido de Compras, ¢ o documento padrao, gerado pelo sistema de gestao
de compras da APAC.

§ 3° - Contrato Padrdo é o contrato simplificado, geralmente utilizadopara a
contratacdo de servicos pontuais, e podera ser fornecido pelo prestador de

servicos ou pela APAC.

12
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§ 4° - Os contratos especificos para cada objeto, geralmente utilizados para
servicos prestados de forma continua, e vigéncia ndo superior a vigéncia do
contrato de gestao.

§ 5° - Os Contratos ou Termos de Compromisso poderao ser aditados com
aumento maximo de valor limitado a 20% (vinte por cento) do valor expresso
no contrato ou termo de compromisso padrdo originais, em caso de
ampliacdo de escopo em relacdo ao especificado na contratacdo original,

desde que os valores praticados na cotagao original sejam mantidos.

Art. 15° - O prestador de servico podera ser pessoa fisica ou juridica, e sera

selecionado conforme critérios estabelecidos no Artigo 6°, e também com

base na idoneidade, experiéncia e especializacdo, dentro da respectiva area

de atuacao.

Art. 16° - A contratacdo de servico de pessoa juridica devera ser precedida de

comprovacao de regularidade de constituicao da empresa e regularidade fiscal,

mediante apresentacao dos seguintes documentos:

Cépia do CNPJ (Comprovante de Inscricdo e de Situagcdo Cadastral):
Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal (quando
for servico):

Comprovante de inscricao do cadastro de empresas prestadores de servicos
de outro municipio (CEPOM) ou base legal para isencdo do mesmo (quando

for servico);
Comprovante de conta bancaria em nome do contratado;
Na proposta comercial (orcamento) devera constar os mesmos dados

cadastrais do fornecedor e, principalmente, os dados relacionados a razao
social.

Art. 17° - A contratacdo de pessoa fisica devera atender a servicos pontuais que

ndo caracterizem vinculo empregaticio e ser precedida da apresentacdo dos

seguintes documentos ou cdpias:

A.

B
C.
D

Cédula de Identidade;
CPF;

PIS (na auséncia CTPS, série e data de emissao);

. Comprovante de Inscricdo no cadastro de contribuinte municipal(CCM), se

houver;

13
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Comprovante de conta bancaria em nome do contratado.
Comprovante de Endereco;

Curriculo resumido (até 5 linhas);

T 0 mm

Comprovante de recolhimento de INSS de outros contratantes, sehouver;

§ 1° - A contratacao de pessoa fisica como profissional auténomo, devera
respeitar o periodo maximo de até 3 (trés) meses consecutivos. O profissional
podera ser contratado por novo periodo de até 3 (trés) meses consecutivos
desde que, entre as contratagcdes tenha decorrido, no minimo, um periodo de

6 (seis) meses.

Art. 18° - Se necessarios para a completa avaliacdo do fornecedor pessoa
juridica ou fisica, a critério da APAC, outros documentos poderio ser exigidos
tais como certificagdes, ISO's, Comprovacao ou Atestado de servico similar e
qualidade requerida, dentre outros que vierem a ser considerados como
relavantes para o processo decisodrio.

Capitulo Il - DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE
PROCEDIMENTOS

Titulo | - Dispensa de procedimento

Art. 19° - Poderdo ser dispensadas do procedimento definido nos Art. 6°, as

seguintes compras:

I. Cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 3°, item 1 -Compras de
pequeno valor até R$4.000,00 (quatro mil reais):

I. Compras pelo Caixa Pequeno com valores até R$ 1.000,00 (hum mil reais);

II. Em situacdo de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de

atendimento:

IV. Que sé possam ser feitos por fornecedores exclusivos ou em mercados

VI

restritos, ou com pecualiaridades ou caracteristicas de contratacdo que

impossibilitem a livre competicao, quando evidenciado;

Obras de autor como livros, CDs, fotos, pinturas, esculturas, desenhos,

gravuras, objetos, obras de artes em geral e outros de mesma natureza;

Produtos personalizados, exclusivamente, para a venda na loja da APAC:

14



VIL

VIIIL

IX.

XI.

XIL

XIII.

XIV.

XV.
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Pecas sobressalentes e/ou para reposicdo, fornecidas por fabricante de

equipamento adquirido e em uso pela APAC, desde que evidenciado;

Materiais, bens ou servicos de organizacdo que nao tenha finalidade
lucrativa ou que tenha finalidade social de geracao de renda;

Materiais, bens ou servigos exclusivos de empresas puUblicas ou paraestatais;
Servicos de universidades e institutos de ensino e pesquisa, desde que nao

possuam finalidade lucrativa;

Materiais, bens ou servicos unicamente importados;

Servicos profissionais artisticos ou de notdria especializacdo relativos a:

Servicos da area de museologia, como prestacdo de servicos de
profissionais de catalogacao, conservacao ou restauro de bens e

documentos, pedagdgico-educacional, couriers, entre outros;

Contratacdo de profissional, diretamente ou por meio de pessoa juridica
da qual faca parte como sécio ou empregado, para prestacao de servigos
singulares artisticos-culturais, tais como artistas, curadores, palestrantes,
depoimento para puUblico, muUsicos, criticos, pesquisadores, professores e
congéneres; redacdo, edicdo, revisdo, traducdo e versdo de textos e

congéneres.

Servicos técnicos profissionais especializados relativos a:

1. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

2. Pareceres, pericias e avaliagcdes em geral:

3. Assessorias ou consultorias na defesa de causas técnicas, juridicas
ou administrativas e auditoria;

4. Assessorias ou consultorias em planejamento estratégico ou
museoldgico;

5. Assessorias ou consultorias em captacdo de patrocinio;

6. Assessorias ou consultorias em servicos alfandegarios e corretagem de
seguros;

7. Fiscalizacao, supervisao e gerenciamento de obras e servicos.

Transporte e hospedagem de funcionarios e terceiros , perdiems para terceiros,

no caso de realizacao de viagens a servigo para a APAC.

Divulgacdo de midia online e divulgacdo de midia impresso;
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Treinamento e aperfeicoamento de pessoal, bem como inscricdo de funcionarios
da APAC em palestras e seminarios, nacionais e internacionais, de interesse da
APAC:;

Assisténcias técnicas para equipamentos;

Para a locacdo de imdvel destinado ao armazenamento de acervo

museoldgico.

§ 1° - Considera-se urgéncia para aquisicdo de material, bem permanente,
servicos oulocacao, com a imediata necessidade de utilizacao, aquele que o
procedimento padrdo poderia causar prejuizo a APAC ou comprometer a
seguranca de pessoas, edificios, exposicdes, obras de arte, servigcos ou bens,
ou ainda, provocar ou prejudicar a regularidade de suas atividades
especificas, e que requer procedimento acelerado para evitar ou minimizar o
risco e possiveis consequéncias lesivas a APAC ou a sociedade, desde que
devidamente justificada a urgéncia e a necessidade de tratamento

emergencial.

§ 20 - Uma compra € emergencial quando reclama solucdo imediata, de tal
modo quea realizacao dos procedimentos de compras com os prazos e
formalidades exigidos pelo regulamento possam ser prejudiciais 8 APAC e a

sociedade.

§ 3° - Para as compras emergenciais poderao ser feitas cotacdes por meio de

telefone, fax, e-mail ou outro meio digital, independentemente do valor.

§ 40 - O fornecedor é caracterizado como exclusivo quando ndo é possivel
identificar a existéncia de outro fornecedor para o mesmo produto

pesquisado, ou que possua as mesmas especificidades e funcionalidades.

§5 © - O Nucleo solicitante ou o Setor de Compras, devera justificara razdo da
escolha do fornecedor nas dispensas de procedimentos das compras

emergenciais.

§ 6° - Todas as compras realizadas utilizando o critério de excecado, da
dispensa de procedimento, devem ser devidamente motivadas e justificadas,
explicitando a razdo pela realizacdao da compra fora do procedimento de

rotina.

§ 7° - Em caso de envio de carta convite estabelecendo o valor (preco), para
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palestrantes, curadores, textos, artistas, professores e afins, a carta convite

anexada ao processo dispensara a necessidade de juntar justificativa.

§ 8° — As dispensas de procedimento serdao assinadas pelo Coordenador da
area solicitante e aprovadas pelos Diretores das Areas solicitantes, conforme

algadas determinadas nesse normativo.

§ 9° - Serd caracterizado e aplicado o regime de rotina quando a realizacdo
dos procedimentos de compras for compativel com a solugcdo necessaria,

sem causar prejuizo 8 APAC, ou a qualquer atividade desenvolvida por ela.

Titulo Il - Inexigibilidade de procedimento

Art. 20° - Para fins do presente Regulamento é inexigivel o procedimento
estabelecido nos Artigos 6°, 70, 8° e 9° nos seguintes casos:

Para a aquisicdo de servicos de concessiondrias puUblicas tais como
energiaelétrica, agua e esgoto, telecomunicacgdes, internet, correios e
gas, ou similares:

.  Para licenciamento, cessdo, transferéncia ou aquisicdo de direitos
autorais, necessarios a programacido, projetos ou atividades
executados ou apoiados pela APAC;

. Quando houver comprovada necessidade de complementaciao de
fornecimentode bens, materiais e servicos, desde que respeitado até
20% (vinte por cento) do valor inicial de contratacao, e desde que
mantido o valor da cotacao anterior;

IV. Compra de jornais, periddicos e congéneres;

V. Paraas compras de obras de artistas, por meio do programa de Patronos
da Pinacoteca, que a APAC definiu procedimento especifico;

VI. Em casos de guerra, calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem
publica.

§ 1° - Para o caso descrito no item | e IV, o processo de apresentacao de
documentacdocomprobatdria de regularidade podera ser diminuido, em

decorréncia de praticas mercadoldgicas.

§ 2° - Para o caso descrito no item |l, o processo de apresentacao de
documentacdo comprobatdria de regularidade sera diferenciado e analisado,

caso a caso, em virtude da complexidade legal desse tipo de processo.
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§ 3° - Para o caso descrito no item VI, sera evidenciado por decisao de

autoridade publica.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21° -Existe um Regulamento independente a este instrumento, denominado
REGULAMENTO PARA AQUISIGAO DE OBRAS DE ARTE EM REGIME DE
PATRONATO, com governanca espeficica, com finalidade de estabelecer normas,
rotinas e critérios para participacao junto a um grupo de doadores ("Patronos"),
bem como para aceite das doagdes realizadas a titulo de patronato, com o intuito
de suprir o acervo da Pinacoteca do Estado de Sao Paulo com as obras de arte

necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 22° - E vedado o fracionamento de aquisicdes ou contratacdes com o

objetivo de enguadramento em processo simplificado, como dispensa de

procedimento ou inexigibilidade de procedimento.

Art. 23° - N3o podera participar dos processos de compras da APAC:

I. Empregados, Diretor ou Conselheiro da APAC, bem como, seus conjuges

ouparentes até o 3° grau;

Il. Outras OrganizacOes Sociais e seus empregados que tenham Contratos

de Gestao vigentes com a Secretaria de Cultura do Estado de Sao Paulo;

[1l. Empregados demitidos por justa causa, mesmo que por meio de Pessoa

Juridica da qual é sdcio ou represente;

IV. Empregados demitidos sem justa causa e os que pedirem demissdo poderao
ser recontratados direta ou para a prestacdo de servicos somente apds seis
meses, desde que previamente autorizados pela area de Recursos Humanos
e Diretoria da APAC;

V. Pessoa fisica ou juridica impedida de emitir documento fiscal valido.

V1. Qualquer outro tipo de contratacdo de pessoa fisica sera regulado pelo Manual
de Gestao de Pessoas da APAC:
l.
Art. 24° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente

Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da APAC, com base nos
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principios gerais de administragao.

Art. 25° - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e

atualizados pela Diretoria Administrativa Financeira sempre que necessario.

Art. 26° - O presente Regulamento devera ser publicado no endereco eletrénico
da APAC.

Art. 27° - O presente Regulamento entrara em vigor a partir de sua publicacdo

site https://apacsp.org.br/compras-e-contratacoes/compras-e-

cotacoes/regulamento-de-compras/ nao cabendo sua aplicacdo aos

processos celebrados antes da data de publicacao.

Sao Paulo, 12 de marco de 2024
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