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COTACAO N° 036/2019

A Associacéo Pinacoteca Arte e Cultura - APAC, associacdo civil sem fins lucrativos, com sede na
cidade de Sio Paulo, estado de Sao Paulo, na Praca da Luz, n° 2, Bom Retiro, CEP 01120-010,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 96.290.846/0001-82, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para o servigo de “Recrutamento e Sele¢do” nos termos e condigées

mencionados abaixo:

I. JUSTIFICATIVA

A APAC tem por objetivo a efetivagido de atividades de natureza cultural, consubstanciadas na
colaboracdo técnica, material e financeira que garanta a preservacio e a conservacao do acervo
artistico e divulgacdo da Pinacoteca do Estado de Sao Paulo (“Pinacoteca”) como centro de referéncia
de atividades e pesquisa de carater civico, educacional, artistico e cultural, objetivando, no

cumprimento de sua atuagio, o apoio ao funcionamento da Pinacoteca.

II. OBJETO

II. 1. O objeto do presente Convite consiste na escolha da proposta mais vantajosa para o servigo de
“Recrutamento e Sele¢do”, conforme ANEXO I — Termo de referéncia.

II. 2. A empresa vencedora devera prestar os servicos com respeito aos termos deste Convite, bem
como obedecidos os termos e condigcdes do contrato a ser assinado entre a APAC e a empresa

vencedora.

III. DOCUMENTACAO EXIGIDA

II1. 1. Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar

proposta (“Proposta”), da qual dever4 constar, pelo menos, as seguintes informacdes:

@) Nome e qualifica¢do completa da empresa, enderego e telefone para contato;
(i1) Valor proposto.
(iii) Copia do cartdo de CNPJ, comprovante de Inscri¢do estadual e municipal, se houver, bem

como copia do contrato social e alteragdes posteriores;
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IV. ENTREGA DAS PROPOSTAS

IV. 1. As propostas deverao ser entregues por e-mail para: compras@pinacoteca.org.br, aos cuidados

da Area de Compras, até o dia 15 de setembro de 2019.

V. PRAZO DE VIGENCIA.

V.1. As obrigagoes estabelecidas em Contrato terao vigéncia de 24 meses a partir da assinatura do

contrato.

VI. DA DIVULGACAO DO RESULTADO

VI. 1. Os resultados serdo divulgados mediante comunica¢io as empresas participantes do processo

em nosso site http://apacsp.org.br/compras-e-cotacoes/ .

VI. 2. Ahomologacio da escolha da empresa selecionada sera efetuada por intermédio da assinatura
do respectivo Contrato.
VI. 3. Decorrido o prazo, se o vencedor nio assinar referido Contrato, sera facultado a APAC a

selecdo de outra empresa participante.
VII. DISPOSICOES GERAIS

VII. 1. Nio serd admitida a participacdo de empresas:

a. suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

b. declaradas inidoneas;

c. que possuirem qualquer débito ou pendéncia junto a APAC ou a Administracdo Publica;

d. que estiverem sob regime de faléncia ou concordata;

e. que tenham em seu quadro de s6cios ou de administradores, pessoas que sejam consanguineas
ou parentes até o 3° (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador, Secretarios de Estado,

diretores, conselheiros e funcionarios da APAC.

VII. 2. Serao liminarmente desclassificadas as propostas que:
a. ndo obedecerem as exigéncias deste Convite;

b. contenham precos unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor igual a zero.

VII. 3. Quaisquer outras informagdes técnicas, agendamento de visita técnica ou contatos a respeito

deste Convite serdo prestados exclusivamente por escrito, por meio dos e-mails
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compras@pinacoteca.org.br e mguiote@pinacoteca.org.br, e a solicitacdo de informacées néo

motivara a prorrogacéo do prazo fixado para entrega das propostas.

VII. 4. O presente convite nédo obriga a APAC, sob qualquer forma, a assinar o respectivo Contrato
com o concorrente selecionado nos termos deste Convite, sendo facultado a APAC revogar o presente
convite, a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do Contrato, por fundado motivo,

obrigando-se, neste caso, a cientificar os interessados mediante o envio de notificacio.

Séao Paulo, 09 de agosto de 2019.
Atenciosamente,

Renata Melo
Coordenadora

Financeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Etapas para serem contempladas na proposta de Recrutamento e Selegao
Periodo: Outubro/2019 — Agosto/2021

Etapa 1. Didlogo com os Nucleos relacionados a area de atuagao da vaga (a ser
contratada) e reporte continuo ao Nucleo Recursos Humanos, que devera ser
informado de todas as etapas e copiados em todas as trocas de e-mails com os
gestores da APAC.

Etapa 2 . Divulgacédo da vaga nos canais de Recrutamento e selegao
Etapa 3. Triagem e Selegao dos Curriculos.
Etapa 4. Analise dos Curriculos.

Etapa 5. Agendamento das Entrevistas que poderao ocorrer em grupo ou

individuais, ou em ambas as formas em etapas diferentes.

Etapa 6. Preparo e impressao dos documentos utilizados no processo seletivo, as

impressdes poderao ocorrer nas impressoras da APAC.

Etapa 7. Entrevistas e aplicacao de testes, caso necessario sera realizado mais de
uma etapa nesta fase. As entrevistas acontecerao sempre nos prédios da APAC,

salvo em casos especificos.
Etapa 7. Decisdo conjunta com a area e o Rh sobre o candidato aprovado.

Etapa 6. Devolutiva ao Candidato aprovado com encaminhamento de documentacao

para admissao.
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Etapa 7. Devolutiva aos Candidatos reprovados por e-mail.

Etapa 8. Relat6rio de Justificativa da Contratagcao e fechamento/organizagao do
processo fisico de recrutamento e selegéo.

Etapa 9. Em caso de estagio, solicitar a elaboragéo do contrato junto ao CIEE.

Demanda estimada: 50 vagas por ano

Devera ser encaminhado um portfélio do prestador de servigos com mini curriculo do
recrutador

Ter cinco anos ou mais de experiéncia no segmento.

Ter competéncia para entrevistas em inglés sera um diferencial

As vagas deverao ser fechadas em um prazo meédio de quinze dias a partir da

divulgacéao
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