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ASSOCIACAO PINACOTECA ARTE E CULTURA - APAC
ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACAO DE
SERVICOS E LOCACOES

CONSIDERANDO QUE a Associacho Pinacoteca Arte e Cultura — "APAC" conatitui
s¢ como uma associagio civil regida pelos termos de seu Estatuto Social, bem como
pelos ditames da Lei complementar n® 846/98 & bem assim pelo Decreto estadual n®
4349308, ¢ tem por objetive a efetivacio de atividades de natureza cultural,
consubstanciadas na colaboragfo técnica, material e financeirn que garanta a
preservaciio, a conservagio, pesquisa e divulgacio dos acervos da Pinacoteca de SBdo
Paulo, assim como apoio ao funcionamento do Memorial da Resisténcia de Sio Paulo
- MRSF;

CONSIDERANDO QUE a APAC possui autonomia, conforme estabelecido na Lei e
Estadual n" 846/1998, para elaboracio de regulamento de compras e contratadies

proprio, uma vez que o modelo de Organizacies Sociais de Cultura tem EEE ! o 1
pressuposto a flexibilidade gerencial, foco nos resultados, transparénein ¢ contdole H :',: i
social, com o uso otimizado e qualificado dos recursos financeiros; EL T 1
CONSIDERANDO QUE a gestéio de compras & elemento fundamental e estratégico = 200 1 0l
para o sucesso da APAC no cumprimento de suas atividades e no cumprimenta/do |
Contrato de Gestfio, o qual tem por objeto o fomento e a operacionalizacio da ngn ' :
¢ execugio, pela APAC, das atividades ¢ servigos na frea de museologia oy = :

Pinacoteca de Sio Paulo ¢ no Memorial da Resisténeia de Sio Paulo, com eahe n £ D
ligagio com a qualidade dos servigos oferecidos 4 populagiio ¢ com a busea fle €0 W
melhores resultados: o

o I
CONSIDERANDO QUE a APAC utiliza o sistema Protheus da empresa TOTVS para
a gestio administrativa das compras efetuadas;

A APAC estabelece o presente REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACAO
DE SERVICOS E LOCAGOES, o qual serd regido pelas seguintes condighes:

Capitulo I — INTRODUCAQ

Art. 17 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas com
eritérios objetivos e impessoais para compras de materiais, contratacio de servicos e
locagles no dmbito da Associagfio Pinacoteca Arte e Cultura, Organizacio Social de
Cultura, doravante denominada APAC.

§ 1° - As compras serfio processadas pelo sistema de gestdio integrado Microsiga
Protheus centralizado no Setor de Compras, subordinado ao Nicleo Financeiro, da
Diretora Administrativa Financeira.
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§ 2° - As compras de materiais, servicos e locactes da APAC serio feitas de acordo
com as normas deste Regulamento.

§ 3% - O cumprimento das normas contidas neste Hegulamento destina-se a
gelecionar, dentre as propostas obtidas, n melhor para a APAC, mediante julpamento
objetivo, conforme Art. 6°

Capitulo IT — DAS COMPRAS

Titulo I — Definigéo

Art.2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicio
remunerada de materiais de consumo, bens permanentes, prestacio de servigos e
outros bens para fornecimento de uma 86 vez ou parceladamente com a finalidade de
atender ds necessidades da APAC no desenvolvimento de suas atividades,

Titulo II — Das modalidades de compras -

Art, 3° - As modalidades de contratagiio sfio determinadas em funcio dos aeg;lmteh
valores estimados ¢ condigies: ,

1. Compras de pequeno valor: |
a. Compras de até R$ 500,00 (quinhentos reais); .
b. Consideram-se compras de pequeno valor as aguisigies de materiais
de consumo inexistentes na APAC ou outras despesas devidamente
justificadas, podendo ser feitas com recursos do Caixa Pequeno. Ea&&_.
tipo de compra dispensa as demais formalidades deste regulamento, é-
deverd ser autorizada e justificada pelo Coordenador do Nicled'
responsivel, diretamente no respectivo comprovante fiscal,

e. Caixa pequeno é o valor disponivel, em espécie, sob a responsabili
de um funciondrio, para pagamento de despesas com valor de até R$
500,00 {(quinhentos reais).

2, Compras com processo simplifieado de selegfio

a, Compras com valores a partir de R$ 500,01 {(quinhentos reais e um
centavo) até R$15.000,00 (quinze mil reais);

b. Serfio realizadas com a obtenclio prévia de, no minimo, 03 (trés)
cotagbes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa
simples de mercado, por telefone, fax ou e mail, registradas em mapas
de cotagbes no sistema "Protheus" e dispensadas de confirmacio
escrita dos fornecedores;

¢. Pesquisa simples de mercado é a busca de fornecedores utilizando
referéncias de outros Museus, guias de compras, internet e outros
meios possivels para desenvolver fornecedores,

d. Para essa modalidade ndc serd utilizado o processo seletive eom
publicaciio no site da APAC;
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3.

Compras com processo aeletivo:

i.

Compras com processo seletivo de elevado valor:

a.

Compras com valores a partir de RS 15.000,01 (quinze mil reais & um
centava) a RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

Todas as compras desaa modalidade serfo precedidas de divulgagiio no
site da APAC, por um praze minimo de 15 (quinze) diag, exceto aquelas
especificadas nos Art. 19 e 20 desse regulamento, ¢ também serd
divulgado o resultado do processo seletivo, com a indicagho do
selecionado:

A APAC poderd ainda, por meio de convite escrito, inclusive por email,
nos meamos termos e condicdes estabelecidas na publicacho no site,
convidar fornecedores do ramo pertinente ao objeto da compra, em
niimere minimo de 03 (trés), de modo a ampliar o aleance do processo
seletivo;

A divulgacio deverd indicar gquais critdrios serfio utilizados para a
escolha da melhor proposta;

Serfio realizadas com a obtenclio prévia de, no minimo, 03 (trés)
eotacies de diferentes fornecedores, registradas em mapa de olies
no  sistema  “Protheus®™ e necessariamente acompanhatlas _ da

confirmachio escrita em papel timbrado dos fornecedorea por fax, carta~.)

ou e-mail;

Quando, por limitaghes do mercade ou manifesto desinteresse dod]|

convidados, for impoasivel a obtengio do nimero minimo @ de
participantes exigido deste item, essas circunstincias develdio ser
devidamente justificadas no processo; x

i
E
m

As compras com valores a partir de RS 150.000,00 (cento e cinguenta
mil reais} a confirmagfio necessariamente deverd ser escrita em papel
timbrado dos fornecedores, em envelope fechado, no local e prazo
indicados no processo de cotagio

Todas as compras dessa modalidade serfio precedidas de divalgagiio no
site da APAC, por um prazo minimo de 20 (vinte) dias, exceto aquelas
especificadas nos Art. 19 e 20 desse regulamento, e também serd
divulgado o resultade do processo seletive, com a indicaciio do
selecionado:

A APAC poderd ainda, por meio de carta convite, nos mesmos termos
o eondigies estabelecidas na publicagio no site, convidar fornecedores
do ramo pertinente ao objeto da compra, em nimero minimo de 03
(trés), de modo a ampliar o alcance do processo seletivo;
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d. A divulgacio deverd indicar quais critérios serfo utilizados para a

escolha da melhor proposta;

Serfic realizadas com a obtencio prévia de, no minimo, 03 (trés)
cotaghes de diferentes fornecedores, registradas em mapa de cotaches
no sistema "Protheus” e necessariamente acompanhadas da
confirmagéio escrita em papel timbrado dos fornecedores por meio de
envelope fechado:

Quando, por limitaghes do mereado ou manifesto desintercvese dos
convidados, for 1mpossivel a obtenciio do nimeres mimmo de
participantes exigido deste item, essas circunstincias deverdio ser
devidamente justificadas no processo:

Art. 4° - A decisfio das compras a que se referem o item 1 do Art. 3°, compete ao
Coordenador do Nicleo responsivel pelo Fundo de Caixa, ¢ as decisier a que ae
referem os itens 2 e 3 do Art. 3°, compete ao Setor de Compras,

§ 1° - No caso do item 4 a decisfio serd registrada em documento proprio e vird de
uma Comissio composta de, no minimo, 03 {trés) empregados, sendo um deles do
Nicleo demandante, um do Nieleo Financeiro/Compras ¢ o outro cmnlhiﬁeln
Diretor Administrativo Financeiro. a

Titulo III — Dos procedimentos de compras

&)
i

Art. 5" - O procedimento de compras consiste no cumprimento das etapas
estabelecidas nesse Regulamento e no médulo de gestiio de compras do siftema
“Protheus”.

§ 1° - Berd da Responsabilidade do Nicleo Solicitants:

L
I1

I1I.

IV.

V.

Identificar a real necessidade do material, servigo ou locaghiol
Verificar a existéncia de previsfio e disponibilidade or¢gamentéria;

FMA0

Verificar no midulo de compras do sistema de gestdo "Protheus”, se existe
cadastro do produto para a inserciio da solicitacio de compra;
Solicitar ao Nicleo Finaneeiro/Fiscal a inelusio do produto, se ainda niio

for endastrado;

Preancher a solicitagfio de compras no sistema Protheus com os seguintes
itens:

a. Coadigo do produto:

b. Descrigio detalhada com especificagbes tbenicas;

e. Quantidade a ser adquirida;

d. Centro de custo (departamento ou projeta);

2. Namero do projeto, guando exigido:

f. Gestio de projeto (ovigem dos recurses) onde a compra serd alocada:
g. Data da necessidade ou prazo maximo para entrega, vé anexo 04 onde

consta a tabela de prazos:

'I\T{ENOTP‘E}I- r
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h. s casos de urgéncias serfio tratados como excecio:

i. Observagies, com outras informagtes relevantes ao procedimento de
COMPra.

i O Coordenador responsivel pelo Nicleo ou Prajeto do solicitante deve
aprovar a solicitagio de compras por email (workflow) ou diretamente
no sistema Protheus, mediante uso de senha de acesao;

k. A senha & pessoal e intrasferivel ¢ o seu uso nio deverd ser
compartilhado,

§ 2° - Berd da Responsabilidade do Setor de Compras:

11,
I1I.
Iv.

VL.

Para compras com valores estimados no Artigo 3° inciso 3 e 4, a drea de
compras deverd proceder com a divulgagio no site da APAC, pelo prazo
estipulado para cada modalidade de compra;
Buscar fornecedores no mercado e solicitar cotaches:
Atualizar o mapa de cotagles com as propostas de cada fornecedor;
Analisar e selecionar a melhor proposta e, negociar com o ofertante da
melhor proposta submetida & cotagiio, desconto adicional;
Depois de apurada a melhor proposta, o Pedido de Compra serd emitido e
devera seguir para as seguintes aprovacies no sistema “PROTHEUS
. Até o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) pelo Coordenador do
Niicleo Financeiro e Coovdenador da Area solicitante; ¥
b. Valores a partir de R$ 15.000,01 {quinze mil reais e um centava) pelo
Coordenador do Nicleo Financeiro em conjunto com o Dijretor
Administrativo Finaneeivo.
Apbs aprovado, o Pedido de Compra serd distribuide por
Eletronico (e-mail) para os seguintes interessados:

. Fornecedor: 3
b, Solicitante e Coordenador do Nicleo; W
¢. Coordenador do Nicleo Financeiro; g
d. Demais compradores do Setor de Compras: -
e, Recepciio de servigos do Museu.

§ 3° - Serd da Responsabilidade do Nicleo Solicitante e da drea de Recepedo de

Servigos,

I1.

I,

De forma conjunta ou isolada, devem conferir, preferencialmente no
momento da entrega, e receber a compra, sempre verificando se o produto
entregue estd om conformidade com o pedido gerado e a nota fiseal de
entrega:

Quando nio for possivel a conferéncia imediata do produto entregue com

a nota fiscal, o canhoto da nota fiseal deve ser preenchido com a expressio
*a conferir";

§ 8- O recebimento dos bens e materiais serd realizado pela Recepedo de

Servigos do Museu e pelo Nicleo solicitante, responsfiveis pela conferéncia

dos materiais, consoante s especificacdes contidas no Pedido de Compra

¢, ainda, pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal, no prazo méximo
¥

——————
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de 2 (dois) dias, devidamente carimbada com o "Atestado recebimenta”
preenchido e assinado pelo coordenador da drea solicitando, ao Setor de
Compras do Niecleo Financeiro, na auséncia deste, deverd ser assinado
pelo Diretor do Nacleo solicitante,

§ 4" - Bistema “Protheus" ¢ o sistema de gestio administrativa utilizado pela APAC
e 0 madulo de compras ¢ onde se realiza a gestiio das compras da APAC,

§ 5" - Mapa de eotagbes & o relatério onde o comprador registra as cotagies realizadas
junto sos fornecedores para cada produto e é utilizado para a tomada de decisfio da
melhor compra.

§ 6" - Hecepefio de Servigos é a drea responsivel pelo controle de entrada e saida de
materiais @ prestadores de servigos do Museu,

§ 7 - O "Atestado de recebimento” significa que a compra e ou o servign, conforme
descrite no Pedido de Compra ou contrato, foi recebido ou realizado, e que o
pagamento da respectiva Nota Fiscal esta autorizado,

Art. 6° - O Setor de Compras deveri selecionar, critericsamente, os fornecedores que

participaric da cotagio, considerando a melhor proposta aguela que resultar da

verificagiio & comparacgio da somatdria de fatores que atribua peso relative pata os

seguintes aspectos: =

Precas

Custos de transporte e seguro até o loeal da entrega;

Forma de pagamento;

Prazofagilidade na entrega;

Custos para operagio do produto, eficiéncia e compatibilidade;
Durabilidade do produto:

Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

Eventual necessidade de treinamento de pessocal;

Assisténcia técnica;
Garantia do produto
Sustentabilidade ambiental;
Seguro;

Reposigiio de pecas;
Atendimento de urgéncia,

TOeRErEFT OISR SO AR T

§ 1% Caso a drea de compras verifique a possibilidade de maior economicidade na
sogregacio de pedidos para mais de um fornecedor, ela poderd optar em desmembrar
a solicitagdo em mais de um pedido para fornecedores diferentes,

Art. T° - Serd obrigatiria a justificativa conforme modelo (anexo 1), por escrito,
sempre que nio houver opglio de compra pela proposta de menor preco ou nio for
possivel & obtengiio de no minimo 03 fornecedores que atendam adequadamente &
solicitagho de compra,

e ———
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§ 1° - Pedidos com valores até RS 15.000,00 (quinze mil reais), a justificativa serd
aprovada pelo Coordenador do Nicleo solicitante:

§ 2° - Pedidos com valores a partir de B$ 15,000,01 (quinze mil reais e um centavol,
a justificativa serd assinada pelo Coordenador do nicleo solicitante, e aprovada pelos
Diretores do nicleo solicitante e do Nicleo Financeiro:

Art. 8 - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal com o fornecedor e deve
representar, fielmente, as condigbes comerciais em que foi realizada a negociaciio.

§ 17 - Os pedidos de compra poderdio ser aditados sem a necessidade de nova cotagiio,
com aumento maximo de quantidade limitado a 20% (vinte por cento), desde que os
valorea praticados na cotagio oviginal sejam mantidos e o processo de compra
adicional referencie o processo original, além de justificativa que motive a ampliagio
do escopo original.

Titulo IV — Do Procedimentos de compras através do Cartdo de
Crédito.

Art. 9° - Ag compras relativas is didrias de hotéis, pagsagens dreas @ compras via
e-commerce, incluinde as compras internacionais de livros e material utilizado no

restauro de obras, poderfio ser realizadas utilizando cartiio de erédito em nonle da, ,:1
APAC ~ Associagio Pinacoteca de Arte e Cultura, como forma de pagamento.| | -
Art. 10° - As despesas a serem a realizadas por meio do uso de cartio de crédite 1
41
1

deverfio ser aprovadas antecipadamente pela Divetoria do Nicleo solicitants em |
conjunto com a Diretoria Financeira, independentemente do valor envolvido,

Art. 11* - O cartdo de crédito serd utilizado exclusivamente para compras’ 3
tipificadas no artigo 9 deste procedimento sendo, portanto, vedada a ut:hz.u::aqdu 9 wn
cartdo de erédito de forma diversa da aqui prevista;

§ 17 - A responsabilidade pela guarda do cartio serd do Coordenador do N
Financeiro:

§ 2° - Os comprovantes e notas fiscais emitidas em nome da APAC = Associacio
Pinacoteca de Arte e Cultura, deverfio ser anexados & fatura que compord o
Processo para pagamento.

Titulo V — Da Contratagiio de Servigos e Locactes

Art. 13° — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo ou locagho toda
atividade destinada a atender #s necessidades da APAC, por intermédio de processos
de tereeirizagiio, tais como! manutengfio, transporte, conserto, instalacio, montagem,
operagio, conservaciio, reparacio, adaptagio, locaclio de bens méveis e imdveis,
publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagiio, servicos
técnicos  especializados, produgho artistica, servigps graficos, bem como
readequagtes de espagos, dentre outros de natureza semelhante,

Art. 14° — Aplicam-se 4 contratacio de servigos, no que couberem, todas as regras
estabelecidas nos Capitules 1°, 2°, 3°, 4° 5°, 6°, 7° e 8° do presente Regulamento.

9 r1r.|h_‘_!‘»l1:'5'"”:"-1::'R
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§ 1" — A contratagdo serd baseada na caracterizacio do objeto, prego, prazos de
entrega e condigies de pagamento, bem como justificativa da contratagio do
prestador do servigo pelo nicleo responsdvel pela gestdo e acompanhamento dos
servigos que serfio formalizados da seguinte maneira!

a. Para valores até RS 15.000,00 (Quinze mil Reais), serd utilizado o
Termo de Compromisso Padriio, sendo o Anexo 2 para pessons fisicas
¢ 0 Anexo 3 para pessoas juridicas. O termo serfi assinado pelo
Coordenador do Micleo Finaneeire:

b. Para valores acima de R$ 15.000,01 (Quinze mil Reais e um centavo),
serd utilizade contrate elaborado espocificamente para o objeto
contratado e deverd ser assinado pelos representantes legais da
APAC, conforme estabelecido no Estatuto vigente.

§ 2° - Termo de Compromisso Padriio é o contrato simplificado, geralmente utilizado
para a contratagio de servigos pontuais,

§ 3" - Os contratos especificos para cada objeto, geralmente utilizados para servicos
prestados de forma continua, e niio poderdo ter vigéneia maior do que a vigéneia do
contrato de gestiio vigente, e

§ 4° - Os Contratos ou Termos de Compromisso poderiio ser aditados com aumentd
méximo de valor limitado a 20% (quinze por cento) do valor expresso no contrato ot
termo de compromisso padriio originais, em easo de ampliagio de escopo em relacio
ao especificado na contratagio original, desde que os valores praticados na cotagio
original sejam mantidos. i

Art. 15" = O prestador de servigo poderd ser pessoa fisica ou juridiea, e F.er%:
selecionado conforme critérios estabelecidos no Artigo 6, e também com base na

idoneidade, experidneia e especializacio, dentro da respectiva drea de atuagio, |

m
Art. 16° — A contratacio de servigo de pessoa juridiea deverd ser pmmdidz de
comprovagio de regularidade de constituigio da empress e regularidade fiscal,
mediante apresentagiio dos seguintes decumentos:

A. Versio atualizada do Contrate Social ou estatuto registrado, ou

registro comercial se empresa individual:

Cépia do CNPJ (Comprovante de Inscrigho e de Situagio Cadastral);

Certiddes negativas municipais, estaduais e federais;

Comprovante de eleigiio ou designagéio dos representantes legais:

Comprovante de inscrigio no cadastro de contribuinte mu nicipal;

Comprovante de inscricio do cadastro de empresas prestadores de

serviges de outro municipio (CEPOM) ou base legal para isenciio do

Mesma;

G. Comprovante de inscricio no cadastro de contribuinte estadual,
quando aplicivel;

H. Comprovanie de conta banciria em nome do contratado, no caso de
MEI (Microempreendedor Individual) serd necessdrio a conta de
pessoa juridica, em consondincia com o CNPJ da BEmMpresa;
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. Na proposta comercial (orcamento) deverd constar todes os dados
cadastrais do fornecedor e, principalmente, os dados relacionados a
razhio social

Art. 17" = A contratacio de servigo de pesson fisica deverd atender a servigos pontuais
que ndo caracterizem vineulo empregaticio e ser precedida da apresentacio dos
sopuintes documentos ou copias:

Cédula de Identidade;

CPF;

PIS (na auséncia CTPS, série e data de emissio);

Comprovante de Endereco;

Curriculs resumidos

Comprovante de Inscrigho no cadastro de contribuinte municipal
(CCM), se houver:

Comprovante de recolhimento de INSS de outros contratantes, se
houver;

Comprovante de conta bancdria em nome do contratado.

0 =mEDoEp

=

Art. 18" ~ Se necessdrios & completa avaliagiio do fornecedor de servigos pessoa
juridiea ou fisica, a critério da APAC, outros documentos poderiio ser exigidos tais
como certificagies, [80s, Comprovagio ou Atestado de servigo similar e qualidade
roequerida,

Capitulo III - DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE
PROCEDIMENTOS

Titulo I - Dispensa de procedimento

o
L
;'_
Art. 19° - Poderfio ser dispensadas do procedimento definido nos Art. 6°, as seguintes B
COMpras:

I Cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 3° item 1 -
Compras de pequeno valor até (R$500,00);

Il.  Emergencial, quando caracterizada a urgéneia de atendimento;

III.  Materiais, bens e servigos que 86 possam ser feitos por fornecedores
exclusivos ou em mercados reatritos;

IV.  Obras de autor como liveos, CDs, fotos, pinturas, esculturas,
desenhos, gravuras, objetos, obras de artes em geral e outros de
mesma natureza;

V. Produtos personalizados para a venda na loja da APAC;

" 'PRENOTADO |
|_4° RCPJISP

ML -

= - ]

b
C

088652

£E53d

e
=




APAC

ASEOCIACAD

FIHACDOTICA
A&RTE | CUATIRR A,

§1°-

VI

VIL

VIIL

IX.

X1

XIL

Pegas sobressalentes efou para reposigio, fornecidas por fabricante de
equipamento adguiride ¢ em uso pela APAC:

Materiais, bens ou servigos de organizagfio que nfo tenha finalidade
lucrativa ou que tenha finalidade social de geraciio de renda;

Materiaia, bens ou servigos exclusivos de empresas pihblicas ou
paraestatais:

Servigos de universidades e inatitutos de ensino e pesquisa, desde gue
niio possuam finalidade lucrativa:

Materiais, bens ou servigos unicamente importados;

Servigos profissionais artisticos ou de notéria eapecializagio relativoa
A=

. Servicos da drea de museologia, como prestagio de servigos de

profissionais de catalogagfio, conservagio ou restauro de bens e
documentos, aciio educativa, couriers, entre outros:

. Contratagio de profissional para prestacio de servigo singular,

diretamente ou por meio de pessoa juridica da qual faga parte como
sbeio ou empregado, relativos A cultura e #s artes visuais, tais
artistas, curadores, palestrantes, depoimento para pablico, mﬂaF

oriticos, pesquisadores, professores e congéneres, redacdio, edi nu,

revisfio, tradugiio e versdo de textos e congéneres,

Servigos téonicos profissionaiz especializados relativos at

1
1. Estudos técnicos, planejamentos e projetos bisicos ou executivos:
2, Pareceres, pericias e avaliagies em geral:
3. Assessoriaa ou consultorias na defesa de causas juridicas
administrativas;
4. Assessorias ou consultorias em planejamento estratégico
musenlogioo
. Assessorias ou consultorias em captagio de patrocinio:
6. Assessorias ou consultorias em servigos alfandegirios e corretagem
de seguros;

Considera-se urgéncia aquisigio de material, bem permanente, servigos ou
locagio, com a imediata necessidade de utilizagfio, que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessdas, obra ¢ equipamentos & atividade da APACe a
compra ou contratagdio emergencial é o meio adequado para evitar ou minimizar o
risco @ possiveis consequéncias lesivas 4 APAC ou & sociedade, desde que
devidamente justificada a urgéncia e a necessidade de tratamento emergencial.

§ 2°- Uma compra & emergencial quando veclama solugfio imediata, de tal modo que
a realizagio dos procedimentos de compras com os prazos ¢ formalidades exigidos
pelo regulamento, poderia causar prejuizo 4 APAC ou comprometer a seguranca de
pessoas, edificios, exposigies, obras de arte, servigos ou bens, ou ainda, provocar ou
prejudicar a regularidade de suas atividades especificas.
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§ 37 - Para as compras emergenciais serdo feitas cotagies por meio de telefone, fax ou
ermail, independentemente do valor,

§ 4° - O fornecedor é caracterizado como exelusivo quando nio é possivel identificar
a existéncia de outro fornecedor para o produto pesquisado, ou de fornecedor de bem
que possua as mesmas especificidades e funcicnalidades.

§5 " - O Niicleo solicitante ou o Setor de Compras, quando for o easo, deverd justificar

a razdo da escolha do fornecedor nas dispensas de procedimentos das compras
BMergenciais,

§ 6" - Todoas as eompras realizadas utilizando o eritério de excerfio, da dispensa de
procedimento, devem ser devidamente motivadas e justificadas, explicitando a razio
pela realizacio da compra fora do procedimento de rotina.

§ 7" — As dispensas de procedimento serfio assinadas pelo Coordenador da drea
solicitante e aprovadas pelos Diretores da Avea solicitante e da Diretoria
Administrativa Financeira.

§ 8" - Serd caracterizado e aplicado o regime de rotina quando a realizagio dos
procedimentos de compras é compativel eom a solugiio necessiria, sem prejuizo 4
APAC, ou a qualquer atividade desenvolvida por ela.

Titulo I — Inexigibilidade de procedimento

Art. 20° = Para fins do presente Regulamento é inexigivel o procedimen
estabelecido nos Artigos 6, T°, 8° e ¥ nos seguintes casos:

. Para a locagho de imdvel destinade ac atendimento das ﬁnalidal:lll
estatutdirias da APAC, T

Il.  Para a aquisigio de servigos de concessiondriag piblicas tais como energi
elétrica, gua e esgoto, telecomunicagbes, correios e gés.

III.  Para licenciamento, cessiio, transferéncia ou aquisigiio de direitos autorais,
necessirios 8 programacio da APAC.

IV.  Quando houver comprovada necessidade de complementacfio de fornecimento

anterior de bens, materiaiz e servigos, em até 20% (vinte por cento) do valor
inicial.

V. Compra de jornais e periddicos.

VL. Para as compras de obras de artistas, por meio do programa de Patronos da
Finacoteca, a APAC definiu procedimento especifico,

§ 17 - Para o caso deserito no item 11 e V, o processo de apresentagiio de documentagiio
comprobatiria de regularidade poderd ser diminuido, em decorréncia de priticas
mercadologicas.
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§ 2" - Para o caso descrito no item I11, o processo de apresentagio de doeumentacio
comprobatoria de regularidade serd diferonciado e analisado, caso a caso, em virtude
da complexidade legal desse tipo de compra,

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21*Existe um Regulamento independente a este instrumento, com finalidade
de estabelecer normas, rotinas e evitérios parva participagio junto a um grupo de
deadores ("Patronos”™), bem como para aceite das doagdes realizadas a titulo de
patronatoe, com o intuito de suprir o acervo da Pinacoteca do Estado de S8ao Paulo
com as obras de arte necessirias no desenvolvimento de suas atividades, denominado
REGULAMENTO PARA AQUISICAO DE OBRAS DE ARTE EM REGIME DE
PATRONATO.

Art. 22" Niio podera participar do processo de compras da APAC para o fornecimento
de materiais, prestaciio dos servigos ou locaghes:

I.  Empregados, Diretor ou Conselheiro da APAC, bem como, seus cnjuges ou
parentes até o 3° graw;

II.  Outras Organizagies Sociais e seus empregados que tenham Contratos de
Geatfio vigentes com a Seeretaria de Cultura do Estado de Sao Paulo.

IlI.  Empregados demitidos com justa causa, mesmo que por meio de Pe i

Juridica da qual & sbcio ou represente;

IV, Empregados demitidos sem justa causa e os que pedirem demissiio ter
possibilidade de recontratacio direta ou prestaciio de servigos somente
seig meses, desde que autorizados previamente pela drea de Recu
Humanos e Diretoria da APAC:

. i |
V.  Qualquer outro tipo de contrataciio de pessoa fisica deverd obedecer uni

Manual de Recursos Humanos da APAC

V1.  Pessoa fisica ou juridica em situacdio de irregularidade fiscal; Y

Art. 23" ~ Os casos omissos ou duvidosos na interpretaciio do presente Hegulamento
serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa Financeira, com base nos principios
gerais de administragdo,

Art. 24" = Os valores estabelecidos no presente Regulamento serfio revistos o
atualizados pela Diretoria Administeativa Financeira sempre que necessério.

Art. 26" — O presente Hegulamento entrard em vigor a partir da data da sua
publicacio,

Sio Paulo, 13 de fevereiro de 2017.
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ANEXO 1
JUSTIFICATIVA PARA COMPRA/PRESTACAO DE SERVICOS

Venho por meio desta, justificar a compra do produto (eddigo + descrigio) /prestacio
de servicos, em virtude dos seguintes eritérios:

Porque comprar o produto descrito/prestacio de servigos?

a. razdes para a compra, demonstracio cabal e efetiva da necessidade da
compra, quais necessidades ela atenderd ou solucionard:

b. inexisténcia do produto dizponivel em estogue ou em nosso corpo téenico efou
administrativo de funciondrios para atender i essa necessidade;

e. Descrever a importineia da compra para a execugiio do projeto e do projeto no
contexto do Plano de Trabalho da Pinacoteca:

2 Indicagio da forma de compra do porqué da escolha do fornecedor indicado no
item 3:

a. citar artige e pardgrafo do regulamento de compras que possibilite
engquadramento legal da contratagiio e possibilite defesa:

b. fundamentar a dispensa ou inexigibilidade de procedimento ou
impoasibilidade de cotagho do produto abordando’ razoabilidade (prege aceitfiel),
inviabilidade, ineditismo, exclusividade, notéria especializaciio (curricule), padrid de

qualidade e desempenho, ¢ outras questies que comprovem a probidade, moralidhde -

e impessoalidade do processo:

8. Dados do fornecedor pessoa juridica:
Razio social: |
CNP: .
Enderego Completo:
Telefone:

Nome do Hepresentante:

pon oD

Permanecendo & disposigio para qualquer informagio que se faga necessi
apresento minhas cordinis saudagies.

Sdo Paulo, XX de XXXXX de 20XX.

Aprovadores:

Solicitante:

Coordenador efou Diretor: e ——
Orienaoor e/ou Lhre | PHENDTP"EFI' |
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ANEXO 2
TERMO DE CONTRATACAO DE PESS0A FISICA - AUTONOMO

| ==

I = Dados do Tomador

Razdo Social: ASSOCIACAO PINACOTECA ARTE E CULTURA - APAC

Enderego: PRACA DA LUZ, 02 — CEP 01,120-010 - BOM RETIRO - SAD PAULO 8P

CNPJ 96, 290.846/0001-82 LE: 148076080113  CCM: 2.414.6986

“Telofone: (11) 3324- 1000

Contatos ﬂ'l:l'!rlltl.:

11 = Dados Cadastrais (serd exigids documentagiio comprobatéria)

Moma:

Enderes: Complemente:

Bairra: Cidade: Estado CEF
Fone: eemail:

CPF: RG: COM: FIS/NIT {quanda

pessoa fisica)li  DATA DE NASCIMENTO:

wim, Afanpdo! Ari, 21" - Bagelemeio de Compras: Niie podend pertieipar de proceses de comprar da APAC pane o farnecimento
proaisgdo dog sarvipos ou locapdess Ouires Orpenisicdes Socieis ¢ seuw fancondnios gue fankas Contratos de

E funciondrio de outra OS que tenha eontrato vigente com & SEC? { ) Sim { ) N, m;mm:‘ﬁ
mrafariahs,
wigeniss com & Spcrebarda de Julture & Bsteds de SE Paula. |

11 - Dadoe Bancirios (serd exigidn documentagio comprobatéria)

Mome do Banco: " do hanea:
Bome da Agéncia: B da Agéncia:
Endereco da Agincia

N* da Conta eorvents (somonte conta coreemie)

IV - Dados do Projeto ou Centro do Custos

Mome do projeto: M do Projeta:
Centro de Custoa: Origem dos Recursos Financoires:
V - Deacrigio detalhada dos Servigos
VI - Praza do Execucho
Data Inkcio: Data Términa / Entregn:
i PRENOTADO
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VII -Valor, Forma do Pagamento

ValowProgoe!

Forma de paganmento (quantidade de parcelas ete.):

Diata pave pagamento: Conforme Orgaments,

1. O Preatsdor do Servico so reapananhilizimd por todas ns infermagdes indicndns neste frmuldrio,

L Dovorkio ser indicadss neste instrumento n rosponsnbilidade pelas despesas decorrontes de transports,
nfimenimpho o cabndia decorrenie do sorvipn obssla deate docunsenta.

3.0 Bervigo orn condrniadn osth exprosss em valores brutos ¢ o Prestador do Sorvigo se responsabilizard por tributas
incidanies @ decorrentes de ordem fisenl, trabalkistn, seourithria ou quaisguer oulros que vonhnm & sor inatituidos
nas esforas fedornl, estadual o munisipal, sende rotidoa an nte quando o logislagie vigenie assim determinar:

4. O Preatador de Servigos parn execugho dos pervipos, se responeabilizart pelo Brmecimento de todos o
equipamentos de protegio individanl (EPE) sos sous empregados ¢ ou pessoas envelvidas nn prostacko do servimos
¢ casa sejn verifieado n falla de qualquer EFT, no momento do codnstro dos empregados so chegarem ao local de
prostacile ios sarvipss, Hoard o CONTRATADG (&) invpededs de inicar o prestagho de servigos mbé gue nprosonto &
prova do oroscinssnio doa EP[ s

& . Caso qualguer smpregado ou prepesta do (a) CONTRATADD (A), modianie a comprovacks de nio utilizagio de
qualquor EPI nectasirio d execugho doa sorvigos, serd o {a) COMNTRATADG {A) pennlizndo n pagar n multa
eatipiladn ens 10% do valor tolal do contrate, por infrago, sem projuizo das densais penalidades previstas no
presente coptraio,

. O Prestador do Servigo ¢ responsivel pelos dasos pesssais oo materiais que cawsar dirota au indiretaments as
Tomador ou o terceiros por doda 0 eulpa, assogurands ao Tomador o direito do massreiese do respectivo prejul
ntrnvés do dosconto nn contraprestagio do Preatador, bem coma de utilizreses de outras medides legais cabivoie,

T, 0 Prestader do Servigo ¢ respansiivel polos bens de sua propriedade utilizndos porolo nn exscucso do ohjeds dos
documenta, Bontands o tomador do qualaquér dnas decorrentes do falha, quebra, dano, roubo oa furto,

B. O Prestador do Sorvigo doverd apresentar no Tomador do Servige todos oa docamentos noooashrios gue comprovem
n regularsdade fiscal da pessca fisicn, sob pona de suspensila dola) pegnmentols) proviscols) neste mstrumento.

9. Menhum vincubs trabalhista se satabelecerd, em hipltese alguma, entro o Tomador @ o representante legal slou !
empregado do Preatadar do Servigo,

1o 0 Prestadlor dis Servigo & o responshvel peln roalieaclio das servigos orn contratndos.

11. Durante o periodo de vighnein doste torme de prestagio de servics o spds & sus ovontisal rescisio, o Prostadar do
Servigo obrigase & mantor em eatrita confidencinlidnde todna @ qualaquer informagdes que venha a obter om razko
deste tormen de compromiso,

12, O indeir da vigknecia deste termo do compromisse esti copdicionado g envie do pedids de oo
Financeira da APAG ¢ ercorra-se com o cumpriments de todos o (tens provistos nosto SoFma,

1E A APAC pmitird o BFA sendo que o mesmo doverd constar o seguinte infarmacis’ “Este recibo somenis iorh
validads aeompanhado do comprovanie de deposito” com n descricko dos servicos ¢ a fonte do recursos,

14. 0 foro eleito & o dn capital do 8o Paulo, com expressa ronincia de qualquor outro, por mads privilegindo que
pitja, ou venha o sor,

Sdo Paulo, XX de XXXXX de 20XX.

Associagio Pinacotecn Arte & Cultira - APAC

Mome:

Cargo
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Instrugies para preenchimento

Promiasas o documentaglio comprobatéria

Este formulirio deveri ser utilizado para o fornecimento de prestagio de servigos efou locagdes
por pessons fisicas (que ndo possuem emprosa), ¢ deverdo apresentar no ato de contratagio:

=1
1

Comprovante de CPF, RG ¢ Heaidéneia,

2. Comprovante de PIS ou NIT (INSS pars autdnomos),

Comprovante bancérie (ebpia de corvespondéncia banciria, Lermo de abertura da conta ou

extratal.

4. Comprovants de CCM - Comprovanta de Cadastro Municipal para autdnomos. Caso nfio
haja, o prestador devers informar no eampo a sigla (NA), para que a APAC faga a retengio
do 155,

6. Currbculo resumido,

i
h

0 formulfirio deverd ser preenchido ne ate em que o compromisso for assumido, portanto, antes
da execucdo do servico ou lacagiio, mesmo que no passado, a pessoa ji tenha prestade servigo para
a APAC. Tais exigbneias sio fundamentais para que a APAC tenha seguranca em relogiio s
informaedes que The sdo fornecidas e para que o pagnmento seja efetuado corretamente,

1 - Dados do tomador

Dve eatar preenchido com os dados atualizades da Associagio - APAC ¢ adicionades os dad de
quem fez a medingfio do compromisso com o prestador de servigo { locador. a

11 - Dados do prestador de servigo efou locader

Deve ser preenchide em sua totalidade, inclusive os dados bancérios atualizados, mesmo que o
prestador alou lecndor jh eadastrado pela APAC anteriormonte.

M1 - Dados Bancéirios

IHNAD!

Poderis ser utilizados somente dados bancérios de conta corrente, nfio sendo possivel o pagamegto
em eonta poupanca ou qualquer outra,

IV - Projete / Exposiglio / Nicleo

Este campo deverd ser preenchido com o méximo de informagfes que indiguem a fonte de recursos
gue irh custear a o compromisso com o fornecedor afou locador, this como o nome, ofdigo do projeto,
conta sontibil & micles responsivel.

V — Descrigho dols) servipols) / locagiic

Este cnmpo deverd ser preenchido com a deserigiio (escopo) pormenorizada do servigo efon locagio
indicandn, caso necessdrio, anexo com maiores informacies sobre a extensfo do objeto desto
documento

18
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VI = Prazo de oxecugio e valor do servigo elou locacio
Este campo deve conter o prego ou valor bruto acordndo, Nito serio aceitos valoros liquidos.

A data para inicio o a dats pars términc/entrega do servigo efou locagho, norteariio o financeive
parn o liberaciio dos pagamentos,

Este quadro deverd conter a forma de pagamento indicando se sor om uma tfinien parcela o, caso
seja parcelado, deverd informar a gquantidade de pareolas scordadas e respectives prazos,

VII - Valor, Forma de Pagamento

Mo campo valor deverd ser informade o preco brute do servico, sem deducies legais, A formn de
pagamento deverd indicar & vistn, paveelads, namero de parcalas,

VIII - Obrigacies Gerais

Este quadre ndo & passivel de alteragfio ¢ garante gue as partes tomem ciéncin de
reaponsabilidados adicionais fs detalhadas nos demais campos do termo de compromizas.
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ANEXO 3

TERMO DE CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA w000

| I = Dadon do Tomador
Razho Social: ASSOCIACAD PINACOTECA ARTE E CULTURA - J'I-Fﬂﬁ
Endereco: PRACA DA LUZ, 02 - CEP 01.120:010 - BOM RETIRO - SA0 PAULO -8P
“CNPJ 96,290, 846000152 [E: 14B.076.080.113  CCM: 2.414.6086
Telefone: {11} 3324+ 1000
Contato: a-mail:
11 - Dados Cadastrais (serd exigida documentagio comprobatéria)
Razdio Bocial:
Mome fantasia (apelidol
Enderege: Complemento: |'
Bairro: Cidade: Estado CEP - | =.I )
Fone: e-matl: ; :-Ir-_-
CNPJ: IE (quando cabival): com: | m
111 - Dadas Baneirics (serd exigida documentagiio comprobatéria) | ¥ G
Name do Baneo: N° do banco: [ & :-:-_:
Nome da Agéncia: N* da Agéncia: & g
Endereqn da Agéncia: o
N* da Conta corrente (somente conta corrente):
IV = Dadaon do Projeto ou Centro de Custos
Mome do prajeta! M® d& Prigeta
Centre de Castos: Origem dos Recurscs Financoires:
V ~ Descrigdio detalhada doa Servigos
VI - Praso de Execugiio
Drata Inficios Data Término / Entrega:
T VI - Valor, Forma de Pagnmento |
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Valor { Preeo: RE

Forma de pagaments (quantulade de paveelas etk

[ata para pagamentat Conforme Orcamento,

L 0 Prestador do Servigo se respoisahilizard por todas as informacies indicsdas neats Sarmulivio,

2. Doverio ser indieadns neste mstrumenio o m.pnr-u'hilidlrd.n pueias d-ul;pulnl decorrentes e Lrinaperts,
alimintaciio ¢ eafadia decorrento do servico objoto deste decumonio,

& 0 Bervign ara contratndo esdd exprésso en valires brsifos o o Prestadar do Servico so maponanbilizaph por tributos
inzidlontes o decorrenios do ordom fiscal, irabalhisia, securitdrin ou quaisquer outros que venham a ser instituldos
man eaferas fodeml, eatadunl ¢ muanicipal, sendo retidas ma fonte quando a logeslacio vigenie asaim detorminar:

4, O Prestador de Scrvigos para cxecugio dos servigos, se responsabilizach pelo forescmenta do todos o8
equipamorios de probecis indivedand (BP'a) ana sous omprogados o ou pessonas onvolvidns no prestapho de servigos
e caso sejn verificado o falts de qualgquer EPL ne momento do cadastra dos empréegndos so chegarom ao local do
peastngin dos servicos, feard o CONTRATADD (A impedido de inksine & prestagho do servieos abé que npresentbe a
prova de frmecimenio doa EPDs:

& . Caso qualguer pmpregado ou preposto do o) CONTRATADO (A}, mediante a comprovacho de nie utilissio do
gualjuor EPl nocesafrie 4 expcucho des sorvicos, seri o (a) CONTRATADD (A) penalizado a pagar a mulia
catipulada em 108 du valor totnl do contrabo, por infragde, sem prejuizo das deomods ponalidades provisizs o
prescnin contrabo.

G. O Prostndar do Servign & responafivel polos danos pessoais efou materinis quo cnuser divets ou mﬁ:rlumnul-u aa
Tensador 0w a teroxines por dolo ou culpa, asegirando ao Tomador o direito de ressarsir-se do rospoctivo
nitraviis do desconto na congrnprestagho do Prestador, bem como de utiliznrse de ostras medidos legnis ca

7. O Prestador do Sorvigo & responaive] pelos bons de sun proprsedade utilizados por ¢l o execucio do
decumento, isentands o tomador de quaisquer dnus decorventes de Blha, quebn, dapo, roubo o furto,

B, O Prestador do Servico doverd apresentar oo Tomndor do Service todos oa documentos nomand rios que
n rogularidade fiscal dn poasca flalea, sob penn de suspenasfio dols) pagamentels) previstolsl noste ina

8, Menhum vineuls trabalhista se calabelecertd, em hipdese alguma, entre o Tomador ¢ o roprosenianis qu a'hu
empregads do Prestador do Servigo.

r=

10, ¥ Prestador dio Servigo ¢ o responadve] pela realizsciio dos servigns ora contratados,

L=

"
11. Dueante o perbode do vighneia deate tormo de prestacho de servico @ apis 8 sua eventual rescisfio, o Preurbrg
Earvico obriga-se n manter em estrita confidencinlidnde todas o guatsquer informaghes oo venha B obtor ol o
deste termo de compromisse.

12 O inkcio do vighrecin deate wrmo de compromizss estd o

Financeiro da APAC ¢ encerra s com o cumprimentn do todos os ||:||:|pu pmvul.n- ru;ql:- I;iamu.

13. A APAC omitird o HPA sondo que o mosmo devord conatar & seguinte informacio: “Este recibo soments terdh
validade peompaphade do comprovanie de depoalte™ vom n deserigio dos servigos ¢ n fonte do recursos,

14, O foro ebeito © o do capitnl de Sho Foulo, com capresan rondncin de quakqeor oatre, por eals privileglado que
sitjm, ou wenha o ser,

Sao Paulo, XX de XXXXX de 20XX.

Assnciacio Pinscoteca Arte @ Cultura — APAC

Boma:
Carga
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Instrugtes para preenchimento

A contratacio de servieo de pessoa juridica deverd ser precedida do comprovagio de regularidade
de constituigie da empresn o regulavidade fiseal, mediante apresentacio dos soguintes
dacumentos:

1. Varaio ntunlizada do Contrato Social ou Eatatuto registrade, ou registre comercial se empreaa
imdividunl;

I1. Cépia do CHPS:

11, Certiddes negativas municipais, eataduais e federais,

IV, Comprovants banchrie em nome da empresa (eopia de correspondineia banciria, termo de
abertura da eonta ou extrato),

0 frmulio deverd ser preenchide no ato em que o compromisss for assumido, portanto, antes
da execugiio do servigo ou locagdo, mesmo que no passade, a pessoa ji tenha prestado servigo para
a APAC. Tais exigincias sfio fundamentais parn que a APAC tenha seguranga em relagfio is
informacies que the sio fornecidas e para que o pagamento seja efetuado corretamente,

[ = Dados do tomador

Deve estar preenchido com os dados atualizados da Associagiio — APAC e adicionados oa dm:la1 de -

quem fez a mediacho do compromizso com o prestador de servico § loendor,

1T = Dados do prestador de servigo efou locader
Deve ser preenchido em sua totalidade, inclusive o dados bancarios atunlizados, maesmo Q'IIJB o

il
il

prestader afou locador ji eadastrado pela APAC anteriormente. 'F;
F
A
111 = Dados Banchrios

Poderfo ser utilizados somente dados bancdrios de conta corrente, ndio sendo possivel o pagamentso
om conba poupanca ou qualquer outea.

IV = Projeta / Exposigiio / Nacleo

Eete campo deverd ser preenchide com o maxime de informagies que indiquem a fonte de vecursos
que ird custear a o compromisso com o fornecedor efou locador, tais como o nome, chdigo do projeto,
conta contiabil @ nicles resaponsivel.

V - Descrigiio dols) servigo(a) | locagiio

Este cnmpo deverd ser preenchido com a desericiio (escope) pormenorizada do servico elou leagiio
indicando, caso necessdrio, anexo com maiores informagies schre a extensio do objeto deste
documents
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VI = Prazo do execughio o valor do servico efou locagio
Eate eampo dove sonter o preee ou valar broboe acecdado, Mo serfio aceitos valorves liguidos,

A datn parn infcio & g data pars tdrminofontregn do sorvigo ofou locagio, nortenrio o lnanceire
para a liberacho dos pagamentos,

Eate quadvo deverd conter a forma de pagamento indicando se secd om wma dnica paveela e, easo
sejn parcelade, deverd informar a quantidade de parcelas acordades e respectives prazos,

V11 = Valor, Forma de Pegamanto

Mo campo valor deverd ser informade o preco bruto do servigo, sem deducies legais, A forma de
pagnmento doverd indicar & vista, parcelado, ndmere de parcolas,

VIII = Dbrigacdes Gerais

Hate quadeo nfio & pasaivel de alteracho e garante que as partes tomem cidncia de
respansabilidades adicionms s detalhadas nos demais compos do termo do compromiss:s.

CHd i
/-
-

' e
L =
b
[F)

I L) P
B
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23 —ee
| PRENOTADO |
|_4° RCPJISP




APAC

ASSOCIAC R
FMMACOTECA
ARTE E CUILTLURA
ANEXO 4
TABELA DE PRAZO PARA COMPRAS DE SERVICOS E PRODUTOS
elid 2K
ANEXO 4
TABELA DE PRAZO PARA COMPRAS DE SERVICOS E PRODUTOS
ITEM HATUREZA DESCRICAQ PRATD E DLAS CORAMNGS
1 SERVICDS | TRAMSPORTES DE BENS 7
] SERVECOS | TRAMSPORTES DE PESSOAS
3 SERVICOS  |SEGURO DE OBRA DE ARTE
4 SERVIGDS  |LOCACAD DE FOUIPAMENTO EM GERAL [ AUDIG, VIDED E MOBILIARIO]
5 SERVICOS  |ADIANTAMENTO DE DESPESAS E PERDIEN 15
[ SERVIOS | PASSAGENS E HOSPEDAGEM |VIAGENS)
7 PRODUTD  |TENTAS [ MATERIAL PARA PINTURA
- PRODUTED  [MADEIRA EM GORAL
5 PRODUTO  [MATERIAL ELETRICO EM GERAL
10 PRODUTE  |GRAFICA (EoLDER)
1 PRODUTD  |MATERIAL DE ESCRITORIO EM GERAL
12 PRODUTD YIDRD =
13 PRODUTO | AR CONDHCIOMADG [PECAS DIVERSAS) '
14 PRODUTD  [LANCHES v » B
15 PRODUTO  [ACRRLICO - =
14 FRODUTE  |MCLDURAS EM GERAL 5 m
17 SERVICOS | TRANSPORTES DE OBRAS DE ARTES Al - "
18 FROOUTD  [GRAFICAS (LIVROS, CATALOGOS, PUBLICACDES) A
-~
Compras com valor acima de R$15.000,00 minima de 45 diss deve ser : il
%k . precadida de divulgagle no sie ds APAC, Meste taso eotlio inchuzos todos % r ﬂ
03 condratos de prestacio de servipos, fornedmenta de material ou n H’l -
Iocago de equipamentcs regulares de uLa conbinwg ou mensals, i D %
| (o s BT
[
) r— .;
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